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Planul Autoritatii Electorale Permanente de comunicare interna si externa anticoruptie
pentru perioada 2023-2024

Plan de comunicare interna

. Formatul Termenul/
Nr. Descrierea . . . Canalul de . .. . . Surse de .
NI informatiei . Frecventa data Destinatarii Indicatori o Responsabil Resurse
crt. comunicarii . comunicare ... verificare
comunicate comunicarii

Comunicdri regulate stabilite prin actele normative in vigoare (informadri cu privire la depunerea declaratiilor de avere si de interese, informdri cu privire la rapoartele pe care
personalul responsabil din partea AEP le realizeazd anual in legdtura cu prioritdtile anti-coruptie stabilite de Strategia nationald anti-coruptie sau potrivit actelor normative in
vigoare)

1 Obligatii de | Scris E-mail si/sau | 1datapeansi | Anual pana | Conducatorii 100% Arhiva Persoanele Computer, acces
transparenta: (termene si | adrese atunci cand | la 30 aprilie | compartimentelor, declaratii electronica responsabile cu | la internet, baza
informarea cu | instructiuni este cazul personalul depuse in | a gestionarea de date cu e-
privire la | de potrivit institutiei, precum | termen comunicarii procesului  de | mailuri
depunerea completare) prevederilor si alte categorii de depunere a | institutionale
declaratiilor de Legii persoane declaratiilor de
avere si  de nr.161/2003 prevazute de avere si  de
interese procedura interese si E-

dedicata. DAl la nivelul
AEP

2 Codul de | Scris E-mail, in | 1 data pe an | 31 Intreg  personalul | Cel putin 70% | Arhiva Consilierul de | Computer, acces
conduita/ intalniri sau ori de | decembrie AEP din personal | transmiterii | etica la internet, baza
normele de organizate de | cate ori codul care araspuns | e-mailului de date cu e-
conduita cu personalul | de conduita pozitiv la mailuri
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fizic sau | este confirmarea Liste de institutionale,
online actualizat de citire a e- | prezenta sala (optional)

mailului

configurata la

trimitere

Cel putin 1

sesiune de

informare a

personalului

organizata
Raport: Scris (raportul | E-mail 1 data pe an In ziua | Intreg  personalul | Cel putin 70% | Arhiva Consilierul de | Computer, acces
Respectarea electronic) publicarii pe | AEP din personal | transmiterii | etica la internet, baza
normelor de website-ul care araspuns | e-mailului de date cu e-
conduita de catre institutiei pozitiv la mailuri
functionarii confirmarea institutionale
publici intocmit de citire a e-
de consilierul de mailului
etica si configurata la
respectarea trimitere
normelor de
conduita de catre
personalul
contractual
Raport: Scris (raportul | E-mail 1 data pe an In ziua | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Responsabilii de | Computer, acces
Activitatea de | electronic) publicarii pe | AEP din personal | transmiterii activitatea de | la internet, baza
transparenta website-ul care araspuns | e-mailului transparenta de date cu e-
decizionala institutiei pozitiv la decizionala mailuri

confirmarea conform  ROF, | institutionale

de citire a e- atributii si

mailului proceduri

interne,
z)

N & »
tacrons
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configurata la Functia de
trimitere conformare
anti-mita
Raport: Scris (raportul | E-mail 1 data pe an In ziua | Intreg personalul al | Cel putin 70% | Arhiva Responsabilii de | Computer, acces
Asigurarea electronic) publicarii pe | AEP din personal | transmiterii activitatea la internet, baza
accesului la website-ul care a raspuns | e-mailului raspuns la | de date cu e-
informatii de institutiei pozitiv la cererile de | mailuri
interes public confirmarea informatii  de | institutionale
de citire a e- interes public
mailului conform  ROF,
configurata la atributii si
trimitere proceduri
interne,
Departamentul
cooperare
internationala,
Functia de
conformare
anti-mita
Planul de | Scris (planul | E-mail 1 data pe an | In ziua | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Coordonatorul Computer, acces
integritate al AEP | de integritate conform SNA emiterii institutiei din personal | transmiterii | implementarii la internet, baza
actualizat/ electronic) ordinului de care araspuns | e-mailului planului de | de date cu e-
adaptata actualizare/ pozitiv la integritate al | mailuri
conform adaptare a confirmarea AEP, Persoana | institutionale
riscurilor noi planului de de citire a e- de contact in
aparute integritate mailului relatia cu ST-
configurata la SNA,
trimitere Functia de
conformare
anti-mita

FOMAN,

R
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Raport:  Stadiul | Scris (raportul | E-mail 1 data pe an In 3 zile de | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Coordonatorul Computer, acces
implementarii electronic) la data | institutiei din personal | transmiterii | implementarii la internet, baza
masurilor din comunicarii care araspuns | e-mailului planului de | de date cu e-
planul de catre pozitiv la integritate al | mailuri
integritate secretariatu confirmarea AEP, Persoana | institutionale
(Anexa 3 SNA) L tehnic al de citire a e- de contact in
SNA mailului relatia cu ST-
configurata la SNA,
trimitere Functia de
conformare
anti-mita
Raport  privind | Scris (raportul | E-mail 1 data pe an In ziua | Intreg  personalul | Cel putin 70% | Arhiva Responsabilul Computer, acces
incidentele  de | electronic) publicarii pe | AEP din personal | transmiterii | de analizarea | la internet, baza
integritate website-ul care araspuns | e-mailului incidentelor de | de date cu e-
institutiei pozitiv la integritate, mailuri
confirmarea Functia de | institutionale
de citire a e- conformare
mailului anti-mita
configurata la
trimitere
Raportul/ lista cu | Scris E-mail 1 data pe an In ziua | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Comisia de | Computer, acces
bunurile primite publicarii pe | institutiei AEP din personal | transmiterii | evaluare a | la internet, baza
cu titlu gratuit si website-ul care araspuns | e-mailului bunurilor de date cu e-
destinatia lor institutiei pozitiv la primite cu titlu | mailuri
confirmarea gratuit, institutionale
de citire a e- Functia de
mailului conformare
configurata la anti-mita
trimitere

Noutdti cu privire la activitatea AEP in domeniul prevenirii coruptiei si integritdtii institutionale (vor fi comunicate proiecte demarate, certificdri, recertificari, modificari ale
procedurilor interne in domeniu, numiri in functii sau modificdri ale responsabilitatilor referitoare la sistemul anti-coruptie, orice evenimente tematice cu caracter singular pe care
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le intreprinde autoritatea, etc.), precum si noutdti din exteriorul institutiei (modificdri ale actelor normative in legdtura cu sistemul de management anticoruptie, aparitia unor

rapoarte, studii, standarde, bune practici de interes pentru sistemul de management anticoruptie)

10 Desemnarea Scris  (ordinul | E-mail La numire si | Maximum 3 | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Managementul Computer, acces
persoanelor de oride cateori | zile de la | institutiei din personal | transmiterii de la cel mai | la internet, baza
responsabile desemnare) apar emiterea care a raspuns | e-mailului inalt nivel, de date cu e-
conform ISO schimbari in | ordinului pozitiv la Functia de | mailuri
37001 (functia de legatura cu confirmarea conformare institutionale
conformare anti- functia de de citire a e- anti mita (in
mita,  auditorii conformare mailului masura in care
anti-mita) anti-mita configurata la schimbarea nu

trimitere a vizat toate
persoanele
desemnate)

11 Desemnarea Scris (ordinul | E-mail La numire si | Maximum 3 | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Managementul Computer, acces
noului  consilier | de oride cateori | zile de la | institutiei din personal | transmiterii | de la cel mai | la internet, baza
de etica desemnare) apar emiterea care araspuns | e-mailului nalt nivel de date cu e-

schimbari in | ordinului pozitiv la mailuri
legatura cu confirmarea institutionale
functia de de citire a e-
conformare mailului
anti-mita configurata la

trimitere

12 Certificarea cu | Scris E-mail La certificare | Maximum 3 | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Functia de | Computer, acces
standardul ISO | (comunicat si anual la | zile de la | AEP din personal | transmiterii conformare la internet, baza
37001 intern) auditurile de | data care araspuns | e-mailului anti-mita, de date cu e-

supraveghere certificarii pozitiv la Auditorii interni | mailuri
si apoi confirmarea 15037001 institutionale
recertificare de citire a e-

mailului

configurata la

trimitere

ZZOMANT

N >
LLacrons

R S
RAANTS
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13 Punerea in | Scris E-mail La Maximum 3 | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Responsabilul Computer, acces
functiune a | (comunicat operationaliz zile de la | AEP din personal | transmiterii | cu primirea | la internet, baza
canalelor de | intern si area canalului | data care araspuns | e-mailului avertizarilor in | de date cu e-
raportare a | trimitere la de raportare | operationali pozitiv la interes public, mailuri
incalcarilor legii | sectiunea de si ori de cate | zarii confirmarea Functia de | institutionale
(canalele de | pe pagina web ori apar | canalului de de citire a e- conformare
avertizare in | unde se pot modificari raportare mailului anti-mita
interes public) depune configurata la

raportari) trimitere

14 Prezentarea Legii | Scris E-mail La Maximum 3 | Intreg personalul | Cel putin 70% | Arhiva Responsabilul Computer, acces
nr. 361/2022 si a | (rezumat al operationaliz | zile de la | AEP din personal | transmiterii | cu primirea | la internet, baza
rolului principalelor area canalului | data care araspuns | e-mailului avertizarilor in | de date cu e-
avertizorului  in | prevederi si de raportare, | operationali pozitiv la interes public, mailuri
interes public impactul regulat zarii confirmarea Functia de | institutionale

asupra impreuna cu | canalului de de citire a e- conformare
institutiei) informarile/ raportare mailului anti-mita
cursurile/ configurata la
atelierele trimitere
anti-coruptie
de la nivelul
AEP

15 Pachetul Scris E-mail, in | Dupa maximum 5 | Intreg personalul | Cel putin 1 | Liste de | Functia de | Computer, acces
cuprinzand noile | (pachetul intalniri aprobare si | zile de la | institutiei sesiune de | prezenta la | conformare la internet, baza
proceduri procedurilor organizate de | oride cate ori | data informare a | sesiunile de | anti-mita, de date cu e-
elaborate sau | si cu personalul | au loc revizii | aprobarii personalului informare, Comisia SCIM mailuri
actualizate ca | documentelor | (optional) asupra noilor organizata cu | alte institutionale,
parte asistemului | adoptate in procedurilor proceduri scopul informatii sala pentru
de management | vederea clarificarii sau | documentat organizarea
anticoruptie certificarii consilierii pe | e care sesiunii de
(politica anti- | ISO 37001) continutul dovedesc informare
mita, PS08, PS23, luarea la
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PS26, PS28, PS29, procedurilor cunostinta
PS30, PS31) adoptate de catre

personal a

continutului

noilor

proceduri

16 Informare/ Scris, oral E-mail sau cu | Cel putin o | 31 Intreg  personalul | Cel putin 1 | Liste de | Functia de | Computer, acces
instruire:  Studii ocazia date la 2 ani | decembrie AEP sesiune de | prezenta la | conformare la internet, baza
de caz/ instruiri informarilor/ ca parte a informare/ informare/ anti-mita, de date cu e-
pe baza instruirilor instruirilor/ instruire a | instruire sau | Consilierul de | mailuri
incidentelor de anti-coruptie instruirilor personalului arhiva etica, institutionale sau
integritate si de la nivelul | anti-coruptie sau 1 e-mail | transmiterii Responsabilul sala pentru
riscurilor de AEP de informare e-mailului cu evaluarea | organizarea
coruptie, incidentelor de | sesiunii de
incalcarea integritate, informare/
normelor de Grupul de lucru | instruire
conduita, responsabil cu
produse in gestionarea
institutie. riscurilor de
coruptie
17 Informare: Scris E-mail Cel putin 1 | 31 Intreg  personalul | Cel putin 70% | Arhiva Functia de | Computer, acces

Ghiduri, data pe an decembrie institutiei din personal | transmiterii | conformare la internet, baza
rapoarte, studii, carearaspuns | e-mailului si | anti-mita de date cu e-
standarde, bune pozitiv la | lista de mailuri
practici, produse confirmarea prezenta institutionale,
de institutii de citire a e- | completata sala pentru
nationale pe mailului la sesiunea organizarea
teme de de sesiunii de
integritate informare informare
organizationala,

FOMAN,

# S
HaANeX,

& >
LecTonsY,
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conformitate,
prevenirea si
combaterea
coruptiei (ex:
ANI) sau
organizatii
internationale
(ONU, OECD, UE
etc.)

18

Informare:
Oportunitati de
formare,
evenimente etc.
(inclusiv  resurse
online pentru
pregatirea
individuala)

Scris

E-mail

Ad-hoc, la | N/A
aparitia
oportunitatilo

r

Intreg  personalul | Cel putin 1 | Arhiva
institutiei informare transmiterii
transmisa pe | e-mailurilor

an

Functia
conformare
anti-mita

de

Computer, acces
la internet, baza
de date cu e-
mailuri
institutionale

Lacronn

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020

www.poca.ro
) )




* *
*
* *

* *
* g Kk

UNIUNEA EUROPEANA

Programul Operational Capacitate Administrativa

Competenta face diferental!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Plan de comunicare externa
Nr.cr | Descrierea Formatul Canalul de | Frecventa Termenul/ Destinatarii Indicatori Surse  de | Responsabil Resurse
t. comunicarii informatiei comunicare data verificare
comunicate comunicarii

Comunicdri regulate stabilite prin actele normative in vigoare (publicarea rapoartelor pe care personalul responsabil din partea AEP le realizeaza anual in legdturad cu prioritdtile

anti-coruptie stabilite de Strategia nationala anti-coruptie

sau potrivit actelor normative in vigoare)

1 Raport:  Stadiul | Scris, online Pagina web a | 1 data pe an In 3 zile de | Toate partile | 1 raport | Captura de | Coordonatorul Computer, acces
implementarii institutiei la interesate publicat ecran a | implementarii la internet
masurilor din conform comunicare locului planului de
planul de Anexa 4 SNA a raportului publicarii integritate,
integritate; catre din pagina | Persoana de

secretariatu web a | contact in

L tehnic al institutiei relatia cu ST-

SNA SNA,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale

2 Raportul/ Lista | Scris, online Pagina web a | 1 data pe an 31 Toate partile | 1 lista | Captura de | Comisia de | Computer, acces
cuprinzand institutiei decembrie interesate publicata ecran a | evaluare a | lainternet
cadourile conform locului bunurilor
primite, potrivit Anexa 4 SNA publicarii primite cu titlu
Legii nr. din pagina | gratuit
251/2004 si web a | Functia de
destinatia institutiei conformare
acestora anti-mita,

Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
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Mecanismul  de | Scris, online Pagina web a | Permanent N/A Toate partile | 1 mecanism | Captura de | Responsabilul Computer, acces
raportare a institutiei interesate deraportarea | ecran a | de la internet
incalcarilor legii conform incalcarilor locului implementarea
(avertizare n Anexa 4 SNA si legii afisat la | publicarii procedurii
interes public) Legii nr. loc vizibil pe | din pagina | privind
361/2022 pagina web a | web a | avertizarea in
AEP institutiei interes public,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
Declaratia privind | Scris, online Pagina web a | Oridecateori | In maximum | Toate partile | 1 declaratie | Captura de | Coordonatorul Computer, acces
asumarea  unei institutiei apar 3 zile de la | interesate privind ecran a | implementarii la internet
agende de conform modificari in | semnarea asumarea locului planului de
integritate Anexa 4 SNA conducerea declaratiei unei agende | publicarii integritate,
organizationala AEP sau emiterii de integritate | din pagina | Persoana de
ordinului organizationa | web a | contact in
la publicata institutiei relatia cu ST-
SNA,
Functia de
conformare
anti-mita,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
Planul de | Scris, online Pagina web a | Anual la | In maximum | Toate partile | 1 plan de | Captura de | Coordonatorul Computer, acces
integritate al institutiei actualizarea/ 3 zile de la | interesate integritate ecran a | implementarii la internet
institutiei conform adaptarea data publicat locului planului de
Anexa 4 SNA planului ~ in | aprobarii publicarii integritate,
noului plan din pagina | Persoana de
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acord cu | sau web a | contact in
analiza de risc | emiterea institutiei relatia cu ST-
ordinului SNA,
Functia de
conformare
anti-mita,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
Raport: Situatia | Scris, online Pagina web a | Anual In maximum | Toate partile | 1 raport | Captura de | Responsabilul Computer, acces
incidentelor de institutiei 3 zile de la | interesate privind ecran a | pentru la internet
integritate, conform data incidentele locului analizarea
precum si 0 Anexa 4 SNA aprobarii de integritate | publicarii incidentelor de
prezentare raportului publicat din pagina | integritate,
succinta a web a | Functia de
masurilor institutiei conformare
adoptate pentru anti-mita,
remedierea Departamentul
aspectelor care informatizarea
au favorizat proceselor
producerea electorale
incidentului
Codul de | Scris, online Pagina web a | Oridecateori | In maximum | Toate partile | 1 cod de | Captura de | Consilierul de | Computer, acces
conduita institutiei apar 3 zile de la | interesate conduita ecran a | etica, Directia | lainternet
modificari in | data publicat locului resurse umane,
document aprobarii publicarii Departamentul
unui nou din pagina | informatizarea
cod de web a | proceselor
conduita institutiei electorale

FOMAN,

# S
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Raport: Scris, online Pagina web a | 1 data pe an In maximum | Toate partile | 1 raport | Captura de | Consilierul de | Computer, acces
Respectarea institutiei 3 zile de la | interesate publicat ecran a | etica, la internet
normelor de data locului Directia resurse
conduita de catre aprobarii publicarii umane,
functionarii raportului din pagina | Departamentul
publici intocmit web a | informatizarea
de consilierul de institutiei proceselor
etica electorale
Raport: Scris, online Pagina web a | 1 data pe an In maximum | Toate partile | 1 raport | Captura de | Departamentul Computer, acces
Activitatea  de institutiei 3 zile de la | interesate publicat ecran a | legislatie, la internet
transparenta data locului contencios
decizionala aprobarii publicarii electoral,
raportului din pagina | relatia cu
web a | Parlamentul si
institutiei Uniunea
Europeana,
Functia de
conformare
anti-mita,
Directia resurse
umane,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
Raport: Scris, online Pagina web a | 1 data pe an In maximum | Toate partile | 1 raport | Captura de | Responsabiliide | Computer, acces
Asigurarea institutiei 3 zile de la | interesate publicat ecran a | activitatea la internet
accesului la data locului raspuns la
informatii de aprobarii publicarii cererile de
interes public raportului din pagina | informatii de
interes public,
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web a | Departamentul
institutiei cooperare
internationala,
Functia de
conformare
anti-mita,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale
Politica anti-mita | Scris, online Pagina web a | Oridecateori | In maximum | Toate partile | 1 politica | Captura de | Functia de | Computer, acces
a AEP institutiei apar 3 zile de la | interesate anti-mita ecran a | conformare la internet
modificari in | semnarea publicata locului anti-mita,
conducerea politicii publicarii Departamentul
AEP anti-mita din pagina | informatizarea
web a | proceselor
institutiei electorale

Noutadti cu privire la activitatea AEP in domeniul prevenirii coruptiei si integritdtii institutionale (vor fi comunicate proiecte demarate, certificdri, recertificari, modificari ale
procedurilor interne in domeniu, numiri in functii sau modificdri ale responsabilitatilor referitoare la sistemul anti-coruptie, orice evenimente tematice cu caracter singular pe care
le intreprinde autoritatea, etc.)

Certificarea cu
standardul ISO
37001

Comunicat de
presa

Pagina web a
institutiei,
Pagini media

La certificare

Maximum 3
zile de la
data

certificarii

Toate
interesate

partile | 1

de presa

comunicat | Captura de
ecran a
locului
publicarii
din  pagina
web a
institutiei
Revista
presei

Managerul
proiectului
DIGI-EMB,
Functia de
conformare
anti-mita,
Departamentul
informatizarea
proceselor
electorale

Computer, acces
la internet, baza
de date cu e-
mailuri ale mass-
media

ZROMANT
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HaANeX,
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Competenta face diferental!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Studii/cercetari/ online Pagina web a | Continuu, ori | N/A Toate partile | Studii/cercet Captura de | Functia de | Computer, acces
ghiduri/material institutiei de cate ori interesate ari/ghiduri/m | ecran a | conformare la internet
e informative, sunt ateriale locului anti-mita,
proceduri elaborate informative publicarii Alte categorii
relevante proceduri din pagina | de personalul
elaborate de AEP relevante web a |cu atributii
elaborate de | institutiei privind
AEP publicate emiterea unor

asemenea

documente,

Departamentul

informatizarea

proceselor

electorale
Comunicari ad- | Comunicat de | Pagina web a | 48 de ore de | N/A Toate partile | 1 comunicat | Captura de | Departamentul Computer, acces
hoc cu privire la | presa institutiei, la producerea interesate de presa ecran a | cooperare la internet, baza
activitatea pagini media evenimentulu locului internationala, de date cu e-
institutiei sau cu i care face publicarii Functia de | mailuri ale mass-
privire la obiectul din pagina | conformare media
incidente de comunicarii web a | anti-mita,
integritate care institutiei Departamentul
ajung in media informatizarea

proceselor

electorale
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