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GHID SINTETIC DE COMPLETARE A DECLARATIILOR DE AVERE SI DE INTERESE

Avand in vedere obligativitatea depunerii declaratiilor de avere si de interese n vederea
exercitirii functiilor si demnitatilor publice, venim in atentia dumneavoastra cu un ghid sintetic
referitor la modul de completare a declaratiilor si conditiile de depunere a acestora.

Cand se depun declaratiile:

e anual, pina la data de 15 iunie;

e in termen de 30 zile de la data numirii sau alegerii intr-o functie noui ori de la data inceperii
activitatii/angajarii;

e in termen de cel mult 30 zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii;

e in termen de cel mult 30 zile de la data incetirii suspendarii din exercitiul functiei sau al
demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral un an fiscal.

Tn perioada detasarii sau delegarii la o alta institutie, persoanele care sunt obligate sa depuna declaratii
de avere si declaratii de interese, le depun la Autoritatea Electorala Permanenta.

1! in situatia In care un angajat al Autorititii Electorale Permanente trece de pe o functie de executie
pe o functie de conducere sau invers, este necesara depunerea a doua seturi de declaratii de avere si
interese: un set pentru incetarea din functia veche si un set pentru numirea in noua functie.

Rectificarea declaratiilor de avere si de interese se poate face:

¢ lainitiativa persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese; aceasta poate recomanda modificarea declaratiilor in termen de 10
zile de la primirea acestora; declarantul isi poate rectifica declaratia de avere si/sau declaratia de
interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii;

e la initiativa declarantului: in termen de 40 de zile de la depunerea initiald a declaratiei de avere
si/sau a declaratiei de interese (declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative).

DE RETINUT: Declaratiile de avere se completeaza cu datele aferente anului fiscal anterior in cazul
veniturilor si cu informatiile la data declararii pentru celelalte capitole.

In momentul completirii declaratiilor de avere si de interese v recomandidm sa completati corect si
complet datele din primul camp, astfel:

¢ seindica numele, prenumele, initiala tatilui si codul numeric personal al declarantului si adresa
completa de domiciliu a declarantului;
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e inrubrica privitoare la functia declarantului se va introduce functia prevazuta in ordinul, decizia sau
actul administrativ de numire/angajare;

e la rubrica referitoare la angajator se precizeaza denumirea integrala a institutiei, urmata de
compartimentul din care face parte declarantul.

Pentru punctul | ,,Bunuri imobile” din formularul declaratiei de avere recomanddm completarea
adreselor complete ale terenurilor/cladirilor (si doar in cazul in care nu exista o adresa exacti, se va
completa zona). Dupa transmiterea acestora catre Agentia Nationala de Integritate persoanele responsabile
cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese vor anonimiza
informatiile respective, exceptie facand localitatea, in vederea publicarii pe site-ul institutiei.

La punctul 11 si IIT ,,Bunuri mobile” din formularul declaratiei de avere, prin bunuri mobile se
ntelege:

e Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care
sunt supuse inmatricularii, potrivit legii;
e Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arta si de cult, colectii de arta.

Pentru punctul 1V ,,Active financiare” si V ,,Datorii” din formularul declaratiei de avere se vor
completa informatiile doar daca valoarea insumata a activelor financiare sau a datoriilor depaseste
5.000 de euro.

Pentru punctul VI ,,Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit (...)” din formularul declaratiei
de avere se vor completa cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit a caror valoare individuala
depaseste 500 de euro, exceptie facand cele primite din partea rudelor de gradul I si al II-lea.

La rubrica ,,Cine a realizat venitul” se va completa numele, prenumele declarantului, sotului/sotiei
sau a copiilor aflati in intretinere.

Atentie! Se vor declara inclusiv darurile de nunta si darurile manuale, daca valoarea individuala
depaseste 500 Euro!

Pentru punctul VII ,,Venituri” din formularul declaratiei de avere se vor completa venituri ale
declarantului si ale membrilor sai de familie, realizate Tn ultimul an fiscal incheiat (inclusiv vouchere de
vacanta, indemnizatii birouri electorale (se completeaza la subpunctul 8 ,,Venituri din alte surse”), chirii,
solda lunara, PFA, drepturi de autor etc.).

Atentie! Se va preciza valoarea exacta a fieciarui venit. NU se va face trimitere la alte nscrisuri!

Cine arealizat venitul = numele, prenumele: declarantul, sot/sotie sau copii aflati in intretinere.
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Sursa venitului: nume, adresd completa = se va identifica entitatea de la care a fost primit venitul
declarat, in sensul cd se va mentiona denumirea completa a angajatorului, precum si adresa acestuia.

Serviciul prestat/obiectul generator de venit = descrierea sumara a serviciului/obiectului care a
generat venitul declarat.

Venitul anual incasat = raportarea se face la anul fiscal anterior supus raportarii. Se va inscrie venitul
net.

I In cazul in care, venitul sotului/sotiei este considerat CONFIDENTIAL, in cazurile in care existi
norme speciale sau clauze privind asigurarea confidentialitatii veniturilor declarantului sau ale
membrilor familiei sale, este obligatorie dovada acestor aspecte, prin anexarea unui document justificativ
la declaratia de avere, prin care se confirma existenta clauzei (copie conforma cu originalul dupa contractul
de munca, adeverinta angajator etc.), respectiv prin indicarea normelor speciale care instituie obligatia de
confidentialitate, situatie in care Agentia Nationalad de Integritate poate dispune anonimizarea veniturilor.

Tn cazul de mai sus, pasii vor fi urmatorii:

1. declaratia de avere se va completa la toate rubricile prevazute de formularul in cauza,
inclusiv cu veniturile declarantului si ale membrilor sdi de familie realizate in anul fiscal anterior
incheiat;

2. se solicitd anonimizarea veniturilor, in scris, prin adresa intocmita de angajatul care
intocmeste declaratia de avere, la care se anexeazi documente justificative din care rezulta existenta
clauzei de confidentialitate (adeverinta angajator, copie contract de munca sau alte documente);

3. Agentia Nationalad de Integritate va primi documentele prin intermediul persoanelor
resposabile din institutie, urmind si se pronunte cu privire la anonimizarea informatiilor privind
veniturile realizate.

4. Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese, vor anonimiza informatiile din declaratie, in vederea publicirii pe site-
ul institutiei, dupa pronuntarea Agentiei Nationale de Integritate.

in declaratia de interese, la sectiunile 1, 2, 3 si 4 se vor include exclusiv date privitoare la declarant!
La sectiunea 5, se vor include informatiile privind declarantul, sotul sau sotia acestuia, precum si rudele sale

de gradul 1.

De preferinta, declaratiile de avere si interese vor fi tehnoredactate sau vor fi utilizate formularele
editabile de pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.
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Formularele declaratiilor de avere si de interese nu se modifica de catre declarant (exemplu — nu se
modifica art. 292 din Codul Penal din formular — justificarea in ghidul de mai jos).

Recomandam studierea Ghidului de completare a declaratiilor de avere si de interese de pe site-ul
Agentiei Nationale de Integritate — Www.integritate.eu .

Pentru a evita posibile conflicte de interese, va recomandam consultarea atenta a GHIDULUI
PRIVIND INCOMPATIBILITAIILE SI CONFLICTELE DE INTERESE, aflat pe prima pagina a Agentiei
Nationale de integritate la rubrica GHIDURI (www.integritate.eu)

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza, se depun sau se transmit prin posta, n
original, la Biroul etica si integritate, in termenele prevazute de lege si mentionate in prezentul ghid.

Persoanele responsabile sa asigure implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de
avere si interese, din cadrul Autoritatii Electorale Permanente sunt urmatoarele:

- Gabriela David — sef birou la Biroul etica si integritate din Directia resurse umane din cadrul
Directiei generale juridice si resurse umane — telefon 0733.733.626, adresa de email gabriela.david@roaep.ro
si etica@roaep.ro;

- Ana — Maria Dumitrache — consilier parlamentar la Biroul etica si integritate din Directia resurse
umane din cadrul Directiei generale juridice si resurse umane — telefon 0722.316.345, adresa de email
ana.dumitrache@roaep.ro si etica@roaep.ro.

Va recomandam ca, odata cu depunerea acestor declaratii, sa depuneti si o copie dupa cartea de
identitate sau sa comunicati seria si numarul acesteia, pentru a facilita inregistrarea declaratiilor in registrele
de evidenta a declaratiilor de avere si de interese si transmiterea catre Agentia Nationala de Integritate.

Str. Stavropoleos, nr. 6, Bucuresti, Sector 3, 030084
Telefon: 021.310.07.69, fax: 021.310.13.86
Www.roaep.ro, e-mail: registratura@roaep.ro


http://www.integritate.eu/
http://www.integritate.eu/
mailto:gabriela.david@roaep.ro
mailto:etica@roaep.ro
mailto:ana.dumitrache@roaep.ro
mailto:etica@roaep.ro

