AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

ORDINNR. _ 289  din _I¥.05. 2020
privind aprobarea, la nivelul Autorititii Electorale Permanente, a unor misuri pentru
desfasurarea activitiitii de la domiciliu, in regim de telemunci, in vederea prevenirii gi
limitarii efectelor pandemiei COVID-19

Avéand in vedere Hotdrarea nr. 7/27.02.2019, emisd de Parlamentul Roméniei, privind
numirea Presedintelui Autoritétii Electorale Permanente,

ludnd in considerare Ordinul nr. 414/ 2020 privind instituirea masurii de carantind pentru
persoanele aflate Tn situatia de urgentd de sénétate publica internationala determinata de infectia cu
COVID-19 si stabilirea unor masuri in vederea prevenirii si limitérii efectelor epidemiei,

vizénd Hotardrea nr. 6 din 09.03.2020 privind aprobarea unor masuri suplimentare de
combatere a noului Coronavirus si Hotararea nr. 7 din 11.03.2020 privind aprobarea hotérarii nr. 9
a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor Tnalt contagioase pe teritoriul
Roméniei, adoptate de Comitetul National pentru Situatii Speciale de Urgenta,

tindnd cont de Decretul nr. 195 din 16 martie 2020 privind instituirea stérii de urgenta pe
teritoriul Romaéniei, emis de Presedintele Roméniei,

in aplicarea dispozitiilor art. 33 din Anexa 1 ,,Mdsuri de primd urgentd cu aplicabilitate
directd” la Decretul nr. 195/2020, emis de Presedintele Romaéniei, potrivit carora ,, institufiile si
autoritdfile publice centrale si locale, autoritdfile administrative autonome, regiile autonome,
societdtile si companiile nationale si societdfile la care statul ori o unitate administrativ -
teritoriald este acfionar unic sau majoritar, societdtile cu capital privat, introduc, acolo unde este
posibil, pe perioada starii de urgentd, munca la domiciliu sau in regim de telemuncd, prin act
unilateral al angajatorului”

raportat la dispozitiile Regulamentului de organizare si functionare a Autoritafii Electorale
Permanente, aprobat prin Hotérdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr.
2/2019,

vizand Nota nr. 3984/17.03.2020 privind aprobarea masurilor tehnice pentru asigurarea
accesului de la distantd la resursele informationale ale Autoritétii Electorale Permanente, aprobata
de presedintele institutiei,

in temeiul dispozitiilor art. 101 alin. (9) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului
si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritdtii Electorale
Permanente;

Presedintele Autoritdtii Electorale Permanente emite prezentul

ORDIN

Art. 1. — (1) in vederea prevenirii si limitarii rispandirii noului coronavirus COVID-19,
prin prezentul ordin se reglementeazd posibilitatea desfasurarii de la domiciliu a activitatii
personalului din cadrul Autoritatii Electorale Permanente, in regim de telemunca.

(2) In acceptiunea prezentului ordin, prin termenul ,felemuncd” se intelege modalitatea
prin care personalul institutiei poate desfasura de la domiciliu, pe durata starii de urgentd,
activititile profesionale necesare indeplinirii atributiilor specifice functiei pe care o exercit,
utilizdnd tehnologia informatiilor si comunicatiilor.



Art. 2. — Incepand cu data emiterii prezentului ordin, salariatii Autorititii Electorale
Permanente 1si pot desfagura activitatea in regim de telemuncd, dacéd sunt indeplinite, cumulativ,
conditiile urmatoare:

a) cererea formulatd de cétre salariatul din cadrul institutiei , conform anexei la prezentul
ordin, a fost aprobaté de presedintele institutiei,

b) la domiciliu, salariatul dispune de toate mijloacele necesare indeplinirii atributiilor, pe
care le are potrivit figei postului, inclusiv, dar fard a se limita la:

- telefon,

- calculator desktop sau laptop,

- acces la internet,

- acces securizat la distanta la sistemele IT, sistemul de email si la resursele documentare
ale Autoritafii Electorale Permanente, utilizate la nivelul compartimentului in care este numit si 1si
desfasoara activitatea salariatul, ori alte resurse si informatii necesare Indeplinirii activitatii,

c) este asiguratd continuitatea activitatii compartimentului din care face parte salariatul
respectiv,

d) la nivelul compartimentului respectiv este asigurata permanenta in perioada starii de
urgentd, In regim normal de muncd, la sediile institutiei, respectiv sediul central, sediul filialei
teritoriale.

Art. 3. — (1) Pentru desfasurarea activitatii in regim de telemunca, salariatul este obligat sa
isi indeplineasca atributiile din figsa postului si se supune controlului exercitat de conducatorul
ierarhic superior, in aceleasi conditii cu salariatii care 1si desfasoard activitatea de la sediile
institutiei.

(2) In aplicarea dispozitiilor alin. (1), in timpul programului de lucru, salariatul care fsi
desfasoard activitatea in regim de telemunca este obligat sa fie prezent la domiciliu si s raspunda
la orice solicitare referitoare la activitatea profesionald, transmisa prin mijloacele de comunicare la
distanta de catre conducétorii ierarhici superiori, colegi sau terti.

(3) In perioada in care salariatul isi desfisoard activitatea la domiciliu, in regim de
telemuncd, are obligatia si respecte dispozitiile Regulamentului de organizare si functionare a
Autoritatii Electorale Permanente, Regulamentul si ordinele interne, normele cu privire la protectia
datelor cu caracter personal si alte norme si proceduri specifice aplicabile, dupi caz.

(4) In conformitate cu dispozitiile art. 8 din Legea nr. 81/2018 privind reglementarea
activitdtii de telemuncd si cu dispozitiile Legii nr. 319/2006 a securitatii si sinatétii in munca, cu
modificirile si completirile ulterioare, in desfisurarea activitafii in regim de telemunca, salariatul
este obligat sa respecte normele privind securitatea si sdndtatea in munca.

Art. 4. — In cazul in care evenimente urgente impun prezenta la sediul institutiei a
salariatului care isi desfisoard activitatea la domiciliu, in regim de telemuncd, conducitorii
ierarhici superiori, cu aprobarea presedintelui institutiei, vor putea solicita, de indatd, prin mijloace
de comunicare la distantd, ca acesta si revind la birou, cel mai tarziu incepind cu urmétoarea zi
lucratoare.

Art. 5. — In limita resurselor disponibile si sub rezerva asiguririi securititii datelor si
resurselor informatice ale institutiei, Directia tehnologia informatiei va asigura salariatului
indeplinirea conditiilor art. 2 lit. b).

Art. 6 — (1) Perioada in care salariatul isi va desfasura activitatea de la domiciliu, In regim
de telemunca, va fi evidentiatd in foaia colectivd de prezentd (pontaj) cu simbolul ,,T”.

(2) Cererile intocmite potrivit dispozitiilor art. 2 alin. (1) vor fi transmise la Cabinetul
Presedintelui, la adresa de email cabinetpresedinte@roaep.ro.

Art. 7 — (1) Activitatea in regim de telemuncd se va organiza, in functie de cererile depuse
de salariati in acest sens, aprobate de presedintele institutiei, la nivelul fiecdrui compartiment din




cadrul Autoritdtii Electorale Permanente, de cdtre conducdtorul acestuia, cu respectarea
dispozitiilor prezentului ordin si asigurarea continuitétii activitatii compartimentului.

(2) Conducatorul compartimentului verifica si raspunde de respectarea dispozitiilor
prevazute de art. 2 pentru toti salariatii din subordinea sa.

Art. 8 - Anexa face parte integrantd din prezentul ordin.

Art. 9 - Prezentul ordin va fi pus In aplicare de intreg personalul Autoritatii Electorale
Permanente, va fi comunicat acestuia si se va posta pe pagina de intranet a institutiei, prin grija
Directiei tehnologia informatiei.




ANEXA Ia Ordinul nr.289din [¥.03. £020

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA APROBAT,
DEPARTAMENTUL/DIRECTIA PRESEDINTE
SERVICIUL/BIROUL Constantin-Florin Mituletu-Buici
FILIALA

BIROUL TERITORIAL JUDETEAN

NR. /. .2020
CERERE PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATII
IN REGIM DE TELEMUNCA
Subsemnatul/Subsemnata, , avand functia de

1n cadrul

, va rog sd-mi aprobafi desfasurarea activitdtii in regim de telemuncd, la domiciliul din

pentru

perioada stérii de urgenta.
In perioada desfdsurarii activitatii in regim de telemunca, voi putea fi contactat la numérul

de telefon si prin email la adresa , in timpul

programului normal de lucru (luni — joi 8:30 — 17:00 si vineri 8:30-14:30).

Declar cd am luat cunostintd de prevederile Ordinului privind aprobarea, la nivelul
Autoritatii Electorale Permanente, a unor masuri pentru desfasurarea activititii de la domiciliu, in
regim de telemuncd, In vederea prevenirii si limitarii efectelor pandemiei COVID-19, emis de
presedintele institutiei, si ca defin la domiciliu toate mijloacele necesare indeplinirii atributiilor
care Imi revin potrivit fisei postului, obligindu-ma si péstrez confidentialitatea documentelor si
a activitatii prestate in regim de telemunca.

Totodati, declar pe proprie raspundere cd accesul de tip remote va fi folosit exclusiv pentru

realizarea sarcinilor de serviciu.

Data :

Semnitura solicitant,




