Anexa 5


1. DIRECŢIA INFORMATICĂ

A. Funcţia publică parlamentară de conducere :  director

Tematică:
· Administrarea reţelelor de calculatoare
· Baze de date
· Algoritmică şi programare
· Web Design
· Utilizarea utilitarelor din suita Microsoft Office Profesional
· Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente
· Structura organizatorică a aparatului de specialitate a Autorităţii Electorale Permanente
· Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor
· Registrul Electoral


Bibliografie
· R. Stevens, B. Fenner, A. Rudoff, UNIX Network Programming Volume 1, Third Edition: The Sockets Networking API, Addison Wesley, 2003
· Microsoft Office Professional 2013 Step by Step Paperback de Beth Melton  (Autor), Mark Dodge (Autor), Echo Swinford  (Autor), Andrew Couch  (Autor)
· Prof.univ.dr.Rodica MIHALCA, Prof.univ.dr.Csaba FABIAN, Conf.univ.dr.Adina UTA, Asist.univ.dr.Iulian INTORSUREANU, Asist.univ.drd.Oana MUNTEAN, Prep.univ.drd.Anca ANDRONESCU  , Utilizarea produselor software - Word, Excel, PMT, WinQSB, Systat; Curs Digital, Biblioteca digitala a Academiei de Studii Economice Bucuresti
· Macromedia Dreamweaver 8. Pregatire direct de la sursa, Page, Khristine Annwn, Editura All
· Programarea in PHP II. Generarea de continut multimedia, Traian Anghel, Editura Polirom, 2006
· [Cristea et al., 1997]Cristea, V., Athanasiu, I., Kalisz, E., Iorga, V.,Tehnici de programare, Editura. Teora,Bucureşti, 1997
· Cormen T., Leiserson C., Rivest R. "Introducere în algoritmi", Editura Computer Libris Agora, Cluj, 2000.
· Paul DuBois, MySQL,Editura: Teora 
· Legislatie:
· Lege nr. 115 din 19 mai 2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali
· Lege nr. 370 din 20 septembrie 2004 pentru alegerea Preşedintelui României 
· Lege  nr. 33 din 16 ianuarie 2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European 
· Lege nr. 35 din 13 martie 2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pt. modificarea Legii nr. 67/2004, a legii nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 
· Hotărârea nr. 2 din 19  martie 2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente modificată şi completată prin Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 3/2008 publicată în Monitorul Oficial nr. 673 din 30 septembrie 2008 si Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 1/2013 publicată în Monitorul Oficial nr. 99 din 19 februarie 2013

Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.



B. Funcţia publică parlamentară de execuţie :  consilier parlamentar

TEMATICĂ PENTRU CONCURS
1. Baze de date
1. Algoritmică şi programare
1. Web Design
1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente
1. Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor
1. Registrul Electoral

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS
1. Microsoft Office Professional 2013 Step by Step Paperback de Beth Melton  (Autor), Mark Dodge (Autor), Echo Swinford  (Autor), Andrew Couch  (Autor)
1. Prof.univ.dr.Rodica MIHALCA, Prof.univ.dr.Csaba FABIAN, Conf.univ.dr.Adina UTA, Asist.univ.dr.Iulian INTORSUREANU, Asist.univ.drd.Oana MUNTEAN, Prep.univ.drd.Anca ANDRONESCU  , Utilizarea produselor software - Word, Excel, PMT, WinQSB, Systat; Curs Digital, Biblioteca digitala a Academiei de Studii Economice Bucuresti
1. Macromedia Dreamweaver 8. Pregatire direct de la sursa, Page, Khristine Annwn, Editura All
1. Programarea in PHP II. Generarea de continut multimedia, Traian Anghel, Editura Polirom, 2006
1. [Cristea et al., 1997]Cristea, V., Athanasiu, I., Kalisz, E., Iorga, V.,Tehnici de programare, Editura. Teora,Bucureşti, 1997
1. Cormen T., Leiserson C., Rivest R. "Introducere în algoritmi", Editura Agora, 2001  

Legislatie:
· Lege nr. 115 din 19 mai 2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali
· Lege nr. 370 din 20 septembrie 2004 pentru alegerea Preşedintelui României, republicată, cu modificările şi completările ulterioare 
· Lege  nr. 33 din 16 ianuarie 2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European, republicată, cu modificările şi completările ulterioare  
· Lege nr. 35 din 13 martie 2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pt. modificarea Legii nr. 67/2004, a legii nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004, cu modificările şi completările ulterioare 
· Hotărârea nr. 2 din 19  martie 2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente modificată şi completată prin Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 3/2008 publicată în Monitorul Oficial nr. 673 din 30 septembrie 2008 si Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 1/2013 publicată în Monitorul Oficial nr. 99 din 19 februarie 2013


Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.









2. DIRECŢIA FINANCIAR-ADMINISTRATIVĂ


Postul contractual de execuţie :  şofer I, perioadă determinată


TEMATICĂ CONCURS


1. Codul rutier
2. Cunoştinţe de mecanică auto
3. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente




BIBLIOGRAFIE CONCURS



1. PROBĂ SCRISĂ


1. ORDONANŢĂ DE URGENŢĂ nr. 195/2002 privind circulaţia pe drumurile publice, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

2. HOTĂRÂREA GUVERNULUI nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 195/2002 privind circulaţia pe drumurile publice, cu modificările şi completările ulterioare

3. HOTĂRÂREA   Nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, adoptată de birourile permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului


Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.

2. PROBĂ PRACTICĂ

Constă în conducerea, cu însoţitor, a unui autoturism din parcul auto al instituţiei, pe un traseu prestabilit. Însoţitorul verifică aptitudinile practice şi modul de aplicare în traseu a cunoştinţelor teoretice ale candidatului.






3. FILIALA CENTRU


Postul contractual de execuţie :  consilier, perioadă determinată


TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
2. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor în România
3. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale în materie electorală
4. Drepturile, obligaţiile şi răspunderea disciplinară a funcţionarului public parlamentar
5. Atribuţiile autorităţilor administraţiei publice locale

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007;
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar;
3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
4. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European;
5. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României;
6. Lege nr. 115 din 19 mai 2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
7. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale;
8. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002.


Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.




[bookmark: _GoBack]


4. A.  FILIALA SUD-EST

Postul contractual de execuţie :  consilier, perioadă determinată


TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
2. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor în România
3. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale în materie electorală
4. Drepturile, obligaţiile şi răspunderea disciplinară a funcţionarului public parlamentar
5. Atribuţiile autorităţilor administraţiei publice locale


BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007;
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar;
3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
4. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European;
5. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României;
6. Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
7. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale;
8. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002;
9. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români


Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.


4. B.  FILIALA SUD-EST – BIROUL JUDEŢEAN BUZĂU

Postul contractual de execuţie :  expert, perioadă determinată

TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
2. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor în România
3. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale în materie electorală
4. Atribuţiile autorităţilor administraţiei publice locale
5. Finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
6. Drepturile, obligaţiile şi răspunderea disciplinară a funcţionarului public parlamentar

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007;
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar;
3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
4. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României;
5. Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali;
6. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European;
7. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale;
8. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002;
9. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români;
10. Legea nr. 334/2006, republicată, privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale;

Se vor studia formele actualizate la zi ale actelor normative anterior menţionate.
