Anexa 5

1. FILIALA BUCUREŞTI-ILFOV


a) consultant  parlamentar


TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
2. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor în România
3. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale în materie electorală
4. Finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
5. Drepturile şi obligaţiile funcţionarului public parlamentar
6. Principiile patrimoniului electoral european


BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS


1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar
3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali
4. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European
5. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale
6. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002
7. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români
8. Legea nr. 334/2006, republicată, privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
9. Codul bunelor practici în materie electorală ; Linii directoare şi raport explicativ, adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare, (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)

Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.








b) expert  parlamentar

TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Principiile patrimoniului electoral european
2. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
3. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor în România
4. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale în materie electorală
5. Atribuţiile în materie electorală ale autorităţilor administraţiei publice locale
6. Finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
7. Drepturile şi obligaţiile funcţionarului public parlamentar

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS


1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar
3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali
4. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României
5. Legea nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale;
6. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European
7. Codul bunelor practici în materie electorală ; Linii directoare şi raport explicativ, adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare, (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)
8. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale
9. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002
10. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români
11. Legea nr. 334/2006, republicată, privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale



Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.


NOTĂ

Lucrarea  “Codul bunelor practici în materie electorală ; Linii directoare şi raport explicativ, adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare, (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)” se găseşte pe site-ul Autorităţii Electorale Permanente, www.roaep.ro, în calea „Legislaţie Electorală – Accesează site – LEGISLAŢIE ELECTORALĂ – INSTRUMENTE JURIDICE COMUNITARE ŞI INTERNAŢIONALE. 
2.  DEPARTAMENTUL DE CONTROL AL FINANŢĂRII PARTIDELOR POLITICE ŞI A  CAMPANIILOR ELECTORALE



expert  parlamentar



TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 
2. Prevederi legale privind finanţarea partidelor politice şi a campaniilor electorale:
· finanţarea privată
· finanţarea publică
· finanţarea în timpul campaniei electorale
· procedura şi metodologia controlului finanţării partidelor politice şi a campaniilor electorale
3. Liberul acces la informaţiile de interes public
4. Drepturile şi obligaţiile funcţionarului public parlamentar
5. Principiile patrimoniului electoral european
6. Reguli europene privind finanţarea partidelor politice şi a campaniilor electorale 



BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007
2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar
3. Legea nr. 334/2006, republicată, privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
4. Hotărârea Guvernului nr. 749/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006, republicată, privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale
5. Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată
6. Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor
7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public
8. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informaţiile de interes public
9. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor
10. Codul bunelor practici în materie electorală ; Linii directoare şi raport explicativ, adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare, (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)
11. Recomandarea Rec (2003) 4 a Comitetului de Miniştri cu privire la regulile generale contra corupţiei în finanţarea partidelor politice şi a campaniilor electorale (Adoptată de Comitetul de Miniştri la 8 aprilie 2003 la cea de-a 835-a şedinţă a Vice-miniştrilor)




Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.



NOTĂ

Lucrările  “Codul bunelor practici în materie electorală ; Linii directoare şi raport explicativ, adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare, (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)” şi „Recomandarea Rec (2003) 4 a Comitetului de Miniştri cu privire la regulile generale contra corupţiei în finanţarea partidelor politice şi a campaniilor electorale (Adoptată de Comitetul de Miniştri la 8 aprilie 2003 la cea de-a 835-a şedinţă a Vice-miniştrilor)” se găsesc pe site-ul Autorităţii Electorale Permanente, www.roaep.ro, în calea „Legislaţie Electorală – Accesează site – LEGISLAŢIE ELECTORALĂ – INSTRUMENTE JURIDICE COMUNITARE ŞI INTERNAŢIONALE. 
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3. DIRECŢIA COMUNICARE ŞI RELAŢII EXTERNE


a) consultant  parlamentar


TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1.Reguli privind organizarea și desfășurarea alegerilor parlamentare
2.Organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente
3. Principiile patrimoniului electoral european
4. Organizații regionale și internaționale în domeniul electoral (ACEEEO, A-WEB și OSCE/ODIHR)
5. Protocol și etichetă diplomatică



BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS

1. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările și completările ulterioare
2. Hotărârea birourilor permanente ale Camerei Deputaților și Senatului nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, cu modificările și completările ulterioare
3. Codul bunelor practici în materie electorală. Linii directoare şi raport explicativ adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept (Comisia de la Veneţia) în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)
4. www.aceeeo.org
5. http://www.nec.go.kr/engvote_2013/main/main.jsp
6. http://www.osce.org/

Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.



BIBLIOGRAFIE ORIENTATIVĂ

Ioana Vârsta, „Protocol si eticheta diplomatice”,  Editura C.H. Beck





b) consilier – perioadă determinată


TEMATICĂ PENTRU CONCURS

1. Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor parlamentare și prezidențiale
2. Organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente
3. Principiile patrimoniului electoral european
4. Accesul la informații de interes public
5. Activitatea de soluționare a petițiilor
6.  Managementul proiectelor
7. Organizații regionale și internaționale în domeniul electoral (ACEEEO, A-WEB și OSCE/ODIHR)


BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS


1. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările și completările ulterioare
2. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României, republicată, cu modificările și completările ulterioare
3. Hotărârea birourilor permanente ale Camerei Deputaților și Senatului nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, cu modificările și completările ulterioare
4. Codul bunelor practici în materie electorală. Linii directoare şi raport explicativ adoptate de Comisia Europeană pentru Democraţie prin Drept (Comisia de la Veneţia) în cadrul celei de-a 52-a Sesiuni Plenare (Veneţia, 18-19 octombrie 2002)
5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare
6. Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, aprobată prin Legea nr. 233/2002
7. www.aceeeo.org
8. http://www.nec.go.kr/engvote_2013/main/main.jsp
9. http://www.osce.org/

BIBLIOGRAFIE ORIENTATIVĂ

Dennis Lock – Management de proiect, Editura Codecs, 2011.



Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.




4. DIRECŢIA INFORMATICĂ

consilier parlamentar – 2 funcţii publice parlamentare



TEMATICĂ PENTRU CONCURS


1. Administrarea reţelelor de calculatoare
2. Baze de date
3. Algoritmică şi programare
4. Web Design
5. Utilizarea utilitarelor din suita Microsoft Office Profesional
6. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente
7. Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor
8. Registrul Electoral




BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS


1. R. Stevens, B. Fenner, A. Rudoff, UNIX Network Programming Volume 1, Third Edition: The Sockets Networking API, Addison Wesley, 2003
2. Microsoft Office Professional 2013 Step by Step Paperback de Beth Melton  (Autor), Mark Dodge (Autor), Echo Swinford  (Autor), Andrew Couch  (Autor)
3. Prof.univ.dr.Rodica MIHALCA, Prof.univ.dr.Csaba FABIAN, Conf.univ.dr.Adina UTA, Asist.univ.dr.Iulian INTORSUREANU, Asist.univ.drd.Oana MUNTEAN, Prep.univ.drd.Anca ANDRONESCU  , Utilizarea produselor software - Word, Excel, PMT, WinQSB, Systat; Curs Digital, Biblioteca digitala a Academiei de Studii Economice Bucuresti
4. Macromedia Dreamweaver 8. Pregatire direct de la sursa, Page, Khristine Annwn, Editura All
5. Programarea in PHP II. Generarea de continut multimedia, Traian Anghel, Editura Polirom, 2006
6. [Cristea et al., 1997]Cristea, V., Athanasiu, I., Kalisz, E., Iorga, V.,Tehnici de programare, Editura. Teora,Bucureşti, 1997
7. Cormen T., Leiserson C., Rivest R. "Introducere în algoritmi", Editura Computer  




Legislatie:
· Lege nr. 67 din 25 martie 2004 – pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale 
· Lege nr. 370 din 20 septembrie 2004 pentru alegerea Preşedintelui României 
· Lege  nr. 33 din 16 ianuarie 2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European 
· Lege nr. 35 din 13 martie 2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pt. modificarea Legii nr. 67/2004, a legii nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 
· Hotărârea nr. 2 din 19  martie 2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente modificată şi completată prin Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 3/2008 publicată în Monitorul Oficial nr. 673 din 30 septembrie 2008 si Hotărârea Birourilor Permanente ale Camerei Deputaţilor şi Senatului nr. 1/2013 publicată în Monitorul Oficial nr. 99 din 19 februarie 2013



Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.

