Anexa 5
1. Departamentul de control al finanţării activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, pentru:
A. Sediul central din Bucureşti: o funcţie publică parlamentară de consilier parlamentar, perioadă nedeterminată
B. Filiala VEST, cu sediul în Reşiţa: o funcţie publică parlamentară de consilier parlamentar, perioadă nedeterminată
TEMATICĂ CONCURS
1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente; 
2. Structura organizatorică a Autorităţii Electorale Permanente; 

3. Dinamica sistemelor electorale; 

4. Prevederi legale privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor; 

5. Prevederi legale privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale 
- finanţarea privată; 
- finanţarea publică; 

- finanţarea în timpul campaniei electorale; 

- procedura şi metodologia controlului finanţării partidelor politice şi a campaniilor electorale; 

- constatarea şi aplicarea sancţiunilor; 

6. Liberul acces la informaţiile de interes public. 
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1. Hotărârea Parlamentului României nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente; 3. Hotărârea Parlamentului României nr. 3/2008 privind modificarea şi completarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente; 

2. Legea nr. 35/2008, pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali; 

3. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, republicată; 

4. Legea nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, republicată; 

5. Hotărârea Guvernului României nr. 749/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electoralee; 

6. Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată; 

7. Ordinul Ministrului Economiei şi Finanţelor nr. 1969/2007 privind aprobarea reglementărilor contabile pentru persoanele juridice fără scop patrimonial; 

8. Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicată; 

9. Ordonanţa nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor; 

10. Ordonanţa Guvernului României nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, cu completările şi modificările ulterioare; 

11. Ordonanţa Guvernului României nr. 15/1996 privind întărirea disciplinei financiar – valutare, cu modificările ulterioare; 

12. Hotărârea Guvernului României nr. 2185/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor art. 5 şi 6 din Ordonanţa Guvernului nr. 15/1996 privind întărirea disciplinei financiar-valutare; 

13. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii; 

14. Octavian Opriş, Tiberiu-Csaba Kovacs, Ana Maria Pătru, Grigore Stamate – „Dinamica sistemelor electorale”, Ed. Axioma Print, Bucureşti, 2007, pag. 1 – 134; 

15. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României, republicată; 

16. Legea nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice, republicată; 

17. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European, republicată; 

18. Legea nr. 3/2000 privind organizarea şi desfăşurarea referendumului; 

19. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice;

20. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public; 

21. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public. 
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior  menţionate.
C. Sediul central din Bucureşti: un post corespunzător unei funcţii publice parlamentare de expert parlamentar, perioadă determinată
TEMATICĂ CONCURS
1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente; 
2. Structura organizatorică a Autorităţii Electorale Permanente; 

3. Prevederi legale privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale 
- finanţarea privată; 
- finanţarea publică; 

- finanţarea în timpul campaniei electorale; 

- procedura şi metodologia controlului finanţării partidelor politice şi a campaniilor electorale; 

- constatarea şi aplicarea sancţiunilor; 

4. Liberul acces la informaţiile de interes public. 
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1. Constituţia României; 

2. Hotărârea Parlamentului României nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente; 3. Hotărârea Parlamentului României nr. 3/2008 privind modificarea şi completarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente; 

3. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, republicată; 

4. Legea nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, republicată, cu completările ulterioare; 

5. Hotărârea Guvernului României nr. 749/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, cu modificările ulterioare; 

6. Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

7. Ordinul Ministrului Economiei şi Finanţelor nr. 1969/2007 privind aprobarea reglementărilor contabile pentru persoanele juridice fără scop patrimonial, cu modificările şi completările ulterioare; 

8. Ordonanţa nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor; 

9. Ordonanţa Guvernului României nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, cu completările şi modificările ulterioare; 

10. Ordinul Ministrului Finanţelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii; 

11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

12. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public. 
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
2. Direcţia comunicare şi relaţii externe: o funcţie publică parlamentară de consilier parlamentar, perioadă nedeterminată
TEMATICĂ CONCURS
1. Organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente 

2. Structura organizatorică a aparatului de specialitate din Autoritatea Electorală Permanentă 

3. Drepturile și obligațiile personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

4. Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor 

5. Organizații regionale și internaționale în domeniul electoral (ACEEEO, A-WEB, GEO, OSCE/ODIHR)

6. Protocol și etichetă diplomatică

7. Asistență oficială pentru dezvoltare acordată de România

8. Sisteme electorale
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1. Hotărârea nr. 518/1995 privind unele drepturi și obligații ale personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

2. Legea nr. 404/2002 privind finanţarea asistenţei pentru dezvoltare din cadrul politicii naţionale de cooperare internaţională pentru dezvoltare
3. www.aceeeo.org
4. http://www.nec.go.kr/engvote_2013/main/main.jsp
5. http://www.idea.int/publications/esd/
6. www.aceproject.org
7. http://www.osce.org/
8. www.aod.ro
9. Ioana Vârsta, „Protocol si eticheta diplomatice”,  Editura C.H. Beck

10. Hotărâre nr.2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare și funcționare a Autorității Electorale Permanente

11. Legea 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaților și a Senatului 

12. Legea 3/2000 privind organizarea și desfășurarea referendumului

13. Legea 370/2004 pentru alegerea Președintelui României

14. Legea 67/2004 privind alegerea autorităților administrației publice locale 

15. Legea 33/2007 privind organizarea și desfășurarea alegerilor pentru Parlamentul European 

Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.

3. Filiala SUD Muntenia, cu sediul în Târgovişte: un post şofer I, perioadă nedeterminată

TEMATICĂ CONCURS
1. Codul rutier

2. Cunoştinţe de mecanică auto
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1. PROBĂ SCRISĂ

ORDONANŢĂ DE URGENŢĂ nr. 195/2002 privind circulaţia pe drumurile publice, republicată 
HOTĂRÂREA GUVERNULUI nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 195/2002 privind circulaţia pe drumurile publice, republicată, cu modificările şi completările ulterioare
2. PROBĂ PRACTICĂ

Constă în conducerea, cu însoţitor, a unui autoturism din parcul auto al instituţiei, pe un traseu prestabilit. Însoţitorul verifică aptitudinile practice şi modul de aplicare în traseu a cunoştinţelor teoretice ale candidatului.
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
4. Biroul Registratură din sediul central: un post corespunzător unei funcţii publice parlamentare de consilier parlamentar, perioadă determinată

TEMATICĂ CONCURS
1. Organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente; 
2. Exercitare de către cetăţeni a dreptului de a adresa autorităţilor şi instituţiilor publice petiţii  şi modul de soluţionare a acestora;

3. Furnizarea informațiilor de interes public la cerere și din oficiu;

4. Rolul și locul secretariatului în structura unei organizații.
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1) Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările și completările ulterioare;
2) Legea arhivelor naţionale nr. 16/1996, cu modificările şi completările ulterioare;          

3) Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 233/2002;

4) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public;

5) Hotărâre   nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public
6) Hotărârea birourilor permanente ale Camerei Deputaților și Senatului nr. 2/2007 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, cu modificările și completările ulterioare.

7) Victor Alistar, Ion Popescu Slăniceanu, Protocol, corespondență secretariat în administrația publică, Editura  Lumina Lex , 2001.

Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
5. Biroul achiziţii publice: o funcţie publică parlamentară de expert parlamentar, perioadă nedeterminată

TEMATICĂ CONCURS
1. Achiziţii publice

2. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente 

3. Organizarea şi desfăşurarea alegerilor 

4. Accesul la informaţiile de interes public 
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1. Ordonanţa de urgenţă nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;
2. Hotărârea  nr. 925 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii

3. Hotărârea  nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică prin mijloace electronice din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii

4. ORDIN   Nr. 509 din 14 septembrie 2011 privind formularea criteriilor de calificare şi selecţie;    emitent:      Autoritatea naţională pentru reglementarea şi monitorizarea achiziţiilor publice;

5. ORDIN   Nr. 313 din 29 iunie 2011 cu privire la interpretarea anumitor dispoziţii privind procedurile de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;         emitent:      Autoritatea naţională pentru reglementarea şi monitorizarea achiziţiilor publice
6. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 2/2007, cu modificările şi completările ulterioare;

7. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, cu modificările şi completările ulterioare;

8. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare;

9. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României, cu modificările şi completările ulterioare; 

10. Legea nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, cu modificările şi completările ulterioare;

11. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European, cu modificările şi completările ulterioare;

12. Legea nr. 3/2000 privind organizarea şi desfăşurarea referendumului, cu modificările şi completările ulterioare;

13. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare;

14. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public.
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
6. Direcţia management, monitorizare şi logistică electorală: un post corespunzător unei funcţii publice parlamentare de consilier parlamentar, perioadă determinată
TEMATICĂ CONCURS

1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente;

2. Structura organizatorică a aparatului de specialitate al Autorităţii Electorale Permanente;

3. Accesul la informaţiile de interes public.

4. Reguli  privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor;

5. Constatarea şi aplicarea sancţiunilor contravenţionale.
BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaţilor şi a Senatului nr. 2/2007, cu modificările şi completările ulterioare;

2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, cu modificările şi completările ulterioare;

3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare;

4. Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicată;

5. Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002, cu modificările şi completările ulterioare;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare;

7. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicarea Legii 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public;

8. Ordonanţa Guvrnului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor;
9. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României, cu modificările şi completările ulterioare;

10. Legea nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, cu modificările şi completările ulterioare;

11. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European, cu modificările şi completările ulterioare;

12. Legea nr. 3/2000 privind organizarea şi desfăşurarea referendumului, cu modificările şi completările ulterioare;

13. Legea nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare;

14. Legea nr. 340/ 2004 privind prefectul şi instituţia prefectului, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

15. Ordonanţa Guvernului nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, cu modificările şi completările ulterioare;

16. Ordonanţa de urgenţă nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, cu modificările şi completările ulterioare;

17. Hotărârea Guvernului nr. 839/2006 privind forma şi conţinutul actelor de identitate ale autocolantului privind stabilirea reşedinţei şi ale cărţii de imobil, cu modificările şi completările ulterioare.
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
7. Filiala SUD-VEST Oltenia, cu sediul în Râmnicu-Vâlcea: un post corespunzător funcţiei publice parlamentare de director, perioadă determinată
TEMATICĂ CONCURS
1. Organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente

2. Structura organizatorică a aparatului de specialitate a Autorităţii Electorale Permanente
3. Dinamica sistemelor electorale
4. Reguli privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor

5. Activitatea de îndrumare şi control electoral

6. Activitatea de finanţare a partidelor politice şi a campaniilor electorale

BIBLIOGRAFIE DE CONCURS
1. Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaţilor şi a Senatului nr. 2/2007, cu modificările şi completările ulterioare

2. Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

3. Legea nr. 35/2008 pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 67/2004 pentru Regulamentul de organizare şi funcţionare a aparatului propriu de specialitate al Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, a Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001 şi a Legii nr. 393/2004          privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare

4. Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Preşedintelui României, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

5. Legea nr. 67/2004 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

6. Legea nr. 33/2007 privind organizarea şi desfăşurarea alegerilor pentru Parlamentul European, republicată

7. Legea nr. 3/2000 privind organizarea şi desfăşurarea referendumului, cu modificările şi completările ulterioare

8. Legea nr. 14/2003 - Legea partidelor politice, republicată

9. Legea nr. 215/2001- Legea administraţiei publice locale, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

10. O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor aprobată cu modificări prin Legea 180/2002, cu modificările şi completările ulterioare

11. Hotărârea Autorităţii Electorale Permanente nr. 4 din 29 septembrie 2008, privind condiţiile pe care trebuie să le îndeplinească localurile secţiilor de votare pentru alegerea Camerei Deputaţilor şi a Senatului

12. Legea nr. 393/2004  privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare

13. Legea nr. 340/2004 privind prefectul şi instituţia prefectului, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

14. Hotărârea 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul şi instituţia prefectului, cu modificările şi completările ulterioare

15. O.G. nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, cu modificările şi completările ulterioare

16. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, cu modificările şi completările ulterioare

17. H.G. nr. 839/2006 privind forma şi conţinutul actelor de identitate, ale autocolantului privind stabilirea reşedinţei şi ale cărţii de imobil, cu modificările şi completările ulterioare
18. Legea nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, republicată, cu completările ulterioare

19. Hotărârea Guvernului României nr. 749/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, cu modificările ulterioare
20. Legea nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare
21. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare

22. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public
23. Octavian Opriş, Tiberiu Csaba Kovacs, Ana Maria Pătru, Grigore Stamate -„Dinamica sistemelor electorale”, Ed. Axioma Print, Bucureşti, 2007
Se vor studia versiunile actualizate ale actelor normative anterior menţionate.
