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TEMATICĂ

GENERALĂ
· Organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente
· Structura organizatorică a Autorității Electorale Permanente și atribuții comune
· Drepturile, obligaţiile şi răspunderea disciplinară a funcţionarului public parlamentar 
· Soluţionarea petiţiilor 
· Protecţia datelor cu caracter personal

A) SPECIFICĂ – SEDIUL CENTRAL, FILIALE ȘI BIROURI  AEP
I. Privind organizarea și desfășurarea proceselor electorale
· Reguli privind organizarea și desfășurarea alegerilor pentru Camera Deputaților și Senat și alegerilor pentru autoritățile administrației publice locale  
· Corpul experților electorali
· Registrul electoral și registrul secțiilor de votare
· Constatarea și aplicarea sancțiunilor contravenționale în materie electorală
II. Privind controlul finanțării activității partidelor politice și a campaniilor electorale
· Finanțarea publică a partidelor politice
· Finanțarea privată a partidelor politice
· Controlul finanțării activității partidelor politice și a campaniilor electorale
· Constatarea și aplicarea sancțiunilor contravenționale 





B) SPECIFICĂ - DIRECȚIA ADMINISTRATIVĂ ŞI ACHIZIŢII PUBLICE
· Achiziția directă;
· Estimarea valorii achiziției publice și alegerea modalității de atribuire;
· Cazurile de anulare a procedurii de atribuire; 
· Documentația de atribuire. 





C) SPECIFICĂ - DIRECȚIA FINANCIARĂ ŞI SALARIZARE

· Conducerea Autorității Electorale Permanente
· Organizarea și conducerea contabilității
· Întocmirea și utilizarea documentelor financiar-contabile
· Categorii de ordonatori de credite
· Principii în execuția bugetară
· Casa, conturi la trezoreria statului și bănci
· Conturi de terți 
· Contabilitatea de angajamente
· Desfășurarea activității de inventariere anuală a patrimoniului instituției
· Decontarea și înregistrarea în contabilitate a deplasărilor interne și externe
· Valorificarea inventarierii anuale a patrimoniului instituției
· Angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice







BIBLIOGRAFIE



GENERALĂ
· Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului şi a Camerei Deputaţilor, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente, cu modificările și completările ulterioare
· Regulamentul de organizare și funcționare a Autorității Electorale Permanente și a Centrului „Expert electoral”, aprobat prin Hotărârea nr. 4/2016 a birourilor permanente ale Camerei Deputaților și Senat 
· Legea nr. 7/2006 privind statutul funcţionarului public parlamentar, republicată, cu modificările şi completările ulterioare
· Ordonanţă nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, cu modificările și completările ulterioare
· Legea nr. 677 din 21 noiembrie 2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare.













A) SPECIFICĂ – SEDIUL CENTRAL, FILIALE ȘI BIROURI  AEP
I. Privind organizarea și desfășurarea proceselor electorale
· Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului şi a Camerei Deputaţilor, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente, cu modificările și completările ulterioare
· Legea nr. 115/2015pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, cu modificările şi completările ulterioare
· Hotărârea Autorității Electorale Permanente nr. 11/2015 privind aprobarea Metodologiei de admitere în Corpul experţilor electorali, cu modificările și completările ulterioare
· Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002, cu modificările şi completările ulterioare



II. Privind controlul finanțării activității partidelor politice și a campaniilor electorale
· Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicată în anul 2015
· Legea nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, republicată, cu modificările şi completările ulterioare
·  Hotărârea Guvernului României nr. 10/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanţarea activităţii partidelor politice şi a campaniilor electorale, cu modificările ulterioare
· Legea contabilității nr. 82/1991, republicată, cu modificările și completările ulterioare
· Ordinul MEF nr. 1969/2007 privind aprobarea reglementărilor contabile pentru persoanele juridice fără scop patrimonial, cu modificările și completările ulterioare
· Ordonanţa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări prin Legea nr. 180/2002, cu modificările şi completările ulterioare







B) SPECIFICĂ - DIRECȚIA ADMINISTRATIVĂ ŞI ACHIZIŢII PUBLICE
· Lege nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare
· Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare
· Ordinul preşedintelui Agenţiei Naţionale pentru Achiziţii Publice nr. 264/2016, cu modificările și completările ulterioare

C) SPECIFICĂ - DIRECȚIA FINANCIARĂ ŞI SALARIZARE
1. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Autorităţii Electorale Permanente, aprobat prin Hotărârea Birourilor permanente ale Camerei Deputaților și a Senatului nr. 4/2016;
1. Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului și a Camerei Deputaţilor, precum și pentru organizarea și funcționarea Autorității Electorale Permanente;
1.  Legea contabilității nr. 82/1991;
1. Legea nr. 500/2002 privind finanțele publice;
1. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale;
1. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;
1. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, Planul de conturi pentru instituțiile publice și instrucțiunile de aplicare a acestuia;
1. Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
1. Hotărârea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile și obligațiile personalului autorităților și instituțiilor publice pe perioada delegării și detașării în altă localitate, precum și în cazul deplasării , în cadrul localității, în interesul serviciului;
1.  Hotărârea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi şi obligaţii ale personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.
