Text actualizat de AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

Hotarare nr. 749/2007
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006
privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, cu
modificarile si completirile ulterioare

Act de baza
Hotararea Guvernului nr. 749/2007

Acte modificatoare
Hotararea Guvernului nr. 374/2008

in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicati, si al art. 52 din Legea nr.
334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale,
cu modificarile ulterioare,

Guvernul Romaniei adopta prezenta hotarare.

ARTICOL UNIC
Se aproba Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind
finantarea activitatii partidelor politice §i a campaniilor electorale, prevazute in anexa
care face parte integrantd din prezenta hotarare.

ANEXA 1

NORME METODOLOGICE

de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a
campaniilor electorale

CAP.1
Dispozitii generale

Art. 1 - Prezentele norme metodologice stabilesc modul de aplicare a Legii nr.
334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale,
cu modificarile ulterioare, denumita in continuare Legea nr. 334/2006.



Art. 2 - (1) In intelesul prezentelor norme metodologice, termenii si expresiile
folosite au urmatoarea semnificatie:

a) partid politic - asociatie cu caracter politic, astfel cum este definita la art. 1 din
Legea partidelor politice nr. 14/2003;

b) campanie electoralda - activitate politica desfasuratd de un partid pentru
promovarea programului sau politic electoral, intr-o perioadda anume stabilitd prin
lege, cu ocazia alegerilor generale sau partiale pentru autoritatile publice locale,
Parlamentul Romaniei, Presedintele Romaniei si Parlamentul European, precum si
pentru referendum;

c) egalitate de sanse - aplicarea acelorasi norme juridice in finantarea activitatii
partidelor politice, in scopul prevenirii avantajarii sau dezavantajarii unui partid
politic;

d) competitie politicd - activitatea politica legald a unui partid, desfasurata in
opozitie cu alte partide, in scopul indeplinirii programului sau politic si/sau electoral;

e) finantare a activitatii partidelor politice - obtinerea fondurilor banesti de catre
partide din sursele de finantare prevazute la art. 3 din Legea nr. 334/2006;

f) transparentd in finantare - aducerea la cunostintd publicd, prin publicarea in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, a fondurilor banesti si materiale obtinute de
catre partide din sursele legale si a cheltuielilor efectuate;

g) valoarea justa a bunurilor - valoare de circulatie pe piatd a bunurilor la data
liberalitatii, stabilitd in conditiile legii;

h) liberalitati - acte cu titlu gratuit efectuate potrivit dispozitiilor Codului civil;

i) an fiscal - an bugetar, astfel cum este definit la art. 2 pct. 1 din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare.

(2) Finantarea activitatii partidelor politice se bazeazd pe respectarea principiilor
transparentei i egalitdtii de sanse in competitia politica dintre acestea.

(3) Prin finantarea activitatii partidelor politice nu se poate urmari limitarea
independentei acestora sau obstructionarea campaniilor electorale.

(4) Finantarea activitdtii partidelor politice si1 a campaniilor electorale se realizeaza
numai in conditiile legii.

Art. 3 - (1) Partidele politice pot detine, in conditiile legii, bunuri mobile si imobile
pe care sa le foloseasca in realizarea activitatii lor specifice, inclusiv in campaniile
electorale.

(2) Detinerea, folosirea si/sau instrainarea bunurilor mobile sau imobile se fac
potrivit dispozitiilor legale.

(3) Taxele si impozitele datorate de partidele politice pentru bunurile mobile si
imobile detinute sunt platite in conditiile legii.



(4) Partidele politice nu pot constitui garantii reale sau dezmembraminte ale
dreptului de proprietate asupra imobilelor primite pentru sedii din domeniul public sau
privat al statului sau al autoritatilor publice locale.

Art. 4 - (1) Transparenta surselor de finantare ale partidelor politice este asigurata in
conformitate cu art. 3 din Legea nr. 334/2006.

(2) Cu ocazia controalelor, partidele politice sunt obligate sa prezinte toate
documentele referitoare la sursele lor de finantare.

(3) Finantarea activitatii unui partid politic se asigura numai din sursele prevazute la
art. 3 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(4) Primirea de donatii si legate cu sarcini care au drept scop limitarea
independentei partidelor politice sau deturnarea acestora de la misiunea publica pe
care o indeplinesc este interzisa potrivit legii.

CAP. 2
Contabilitatea curenta a partidelor politice

SECTIUNEA 1
Principii generale

Art. 5 - (1) Partidele politice sunt obligate sa-si organizeze contabilitate proprie la
nivel central si la nivelul filialelor judetene, potrivit dispozitiilor legale in vigoare. In
acest scop ele pot sd-si creeze un compartiment propriu de specialitate ori sa
inchirieze serviciile unei firme de contabilitate.

(2) Organizarea si conducerea contabilitdtii partidelor politice se fac in conformitate
cu Reglementarile contabile pentru persoanele juridice fard scop patrimonial, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.829/2003. Conturile de venituri,
cheltuieli si rezultate trebuie dezvoltate astfel incat sa raspunda cerintelor de evidenta
si raportare pentru fiecare activitate electorald sau curenta, precum si pentru
identificarea filialei, organizatiei sau a candidatului.

(3) Evidenta veniturilor se {ine separat pe fiecare sursa de finantare prevazuta de
lege.

(4) Toate operatiunile financiare de plagi si Incasari ale partidelor politice se
efectueaza prin conturi bancare, in lei si valutd, deschise la banci cu sediul in
Romania, si Tn numerar, potrivit legii.

(5) Plata cotizatiei se efectueaza pe baza de borderou sau chitanta, cu exceptia
sumelor care, intr-o singura transa, reprezinta 3 salarii minime brute pe tara sau mai
mult, care se face in conditiile alin. (4).

(6) Partidele politice nu datoreaza impozite si taxe pentru veniturile realizate din
activitatile prevazute la art. 3 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 334/2006.



(7) Inventarierea patrimoniului se face 1n conformitate cu Normele privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.753/2004, cu modificarile ulterioare.

SECTIUNEA a 2-a
Modalitatile si formatul de inregistrare, evidenta si publicitate a donatiilor, cotizatiilor
si veniturilor proprii ale partidelor politice

2.1. Donatii si legate

Art. 6 - (1) Liberalitatile primite de un partid politic constau in donatii si/sau legate
potrivit dispozitiillor Codului civil. Donatiile cuprind si darurile de mana a caror
valoare depaseste 3 salarii de baza minime brute pe tara.

(2) Tntr-un an fiscal, liberalitatile primite de un partid politic nu pot depasi
cuantumurile prevazute la art. 5 alin. (1) - (5) din Legea nr. 334/2006.

(3) Daca in timpul anului fiscal au loc rectificari ale bugetului de stat, plafoanele
prevazute la alin. (2) raman neschimbate.

(4) Donatiile primite de la persoane fizice se inscriu separat, pe donatori, in Fisa
donatie pentru persoane fizice, formular cod FD1a, concomitent inregistrandu-se si in
Fisa anuala de evidenta a donatorului persoana fizica, formular cod FD2a.

(5) La sfarsitul anului se totalizeaza valorile donatiilor facute de fiecare donator si
inregistrate in formularul cod FD2a, verificandu-se respectarea cuantumului prevazut
de art. 5 alin. (3) din Legea nr. 334/2006, diferenta in plus urmand a se face venit la
bugetul de stat.

(6) Donatiile primite de la persoane juridice se inscriu in Fisa donatie pentru
persoane juridice, formular cod FD1b, concomitent Tnregistrandu-se si in Fisa anuala
de evidentd a donatorului persoana juridica, formular cod FD2b.

(7) La sfarsitul anului se totalizeaza valorile donatiilor facute de fiecare donator
persoana juridica si inregistrarile in formularul cod FD2b, verificandu-se respectarea
cuantumului prevazut de art. 5 alin. (4) din Legea nr. 334/2006, diferenta in plus
urmand a se face venit la bugetul de stat.

Art. 7 - (1) Suma totald a donatiilor facute de persoanele juridice controlate direct
sau indirect de o altd persoand ori un grup de persoane fizice sau juridice nu poate
depasi limita plafoanelor prevazute la art. 5 alin. (3) si (4) din Legea nr. 334/2006.

(2) Controlul direct al unei persoane juridice de catre o persoana ori grup de
persoane fizice sau juridice se realizeaza in situatia in care acea persoand ori grup de
persoane detine peste 25% inclusiv din valoarea actiunilor acesteia, iar controlul
indirect se realizeaza 1n situatia in care procentul este sub 25%, dar nu mai mic de 5%.



(3) Valoarea donatiilor include valoarea justa a bunurilor mobile si imobile donate
partidului, precum si a serviciilor prestate acestuia cu titlu gratuit, in limitele
prevazute la art. 5 alin. (1) - (4) din Legea nr. 334/2006.

(4) Persoanele juridice care fac donatii in conditiile art. 5 alin. (7) din Legea nr.
334/2006 sunt obligate sa prezinte declaratia prevazuta la art. 5 alin. (8) din Legea nr.
334/2006.

(5) La data efectuarii donatiei, partidul politic are obligatia de a solicita persoanei
juridice donatoare prezentarea unei declaratii pe propria raspundere privind
respectarea conditiei prevazute la alin. (4) si documente din care sa rezulte
indeplinirea conditiilor prevazute la alin. (1) s1 (2).

(6) Se interzice partidelor politice sa accepte sub orice forma, direct sau indirect,
donatii de bunuri materiale, sume de bani ori prestarea de servicii gratuite, facute cu
scopul evident de a obtine un avantaj economic ori politic de catre donator sau cu
incdlcarea dispozitiilor alin. (1), (2) si (4).

Art. 8 - (1) Reducerile de pret care depasesc 20% din valoarea bunurilor sau
serviciilor oferite partidelor politice si candidatilor independenti se considera donatii
si se inregistreaza distinct in contabilitatea proprie a partidului ori a candidatului
independent conform reglementérilor contabile aplicabile emise de Ministerul
Economiei si Finantelor.

(2) La primirea liberalitatilor sunt obligatorii verificarea si inregistrarea identitatii
donatorului, indiferent de caracterul public sau confidential al acestora.

(3) La solicitarea scrisd a donatorului ori a executorului testamentar in cazul
legatelor, identitatea persoanelor care fac liberalitdfi ramane confidentiala, in situatia
in care acestea se situeaza in limita sumei anuale de 10 salarii de baza minime brute pe
tara.

(4) Suma totald primitd de un partid politic ca donatii sau legate confidentiale nu
poate fi mai mare decat cuantumul prevazut la art. 7 alin. (3) din Legea nr. 334/2006.

Art. 9 - (1) Liberalitatile se evidentiaza in mod corespunzator in documentele
contabile, distinct pe donatii si legate, cu precizarea datei la care au fost facute si a
altor informatii care sa permita identificarea surselor de finantare.

(2) Alte informatii care permit identificarea surselor de finantare din liberalitati se
refera la codul de identificare fiscald a persoanelor juridice, contul si banca prin care
s-au facut platile, adresa testatorului si a executorului testamentar ori a bunului imobil,
in cazul donatiilor si legatelor de imobile, precum si la orice alte informatii.

(3) Donatiile de bunuri si servicii prestate cu titlu gratuit se inregistreaza in
contabilitate la valoarea justa a acestora, stabilitd in conditiile legii.

(4) Nu sunt considerate donatii s1 nu se inregistreaza in contabilitate activitatile
prestate pe bazd de voluntariat in conditiile legii.



(5) Activitatile in care partidele politice pot folosi voluntariatul sunt cele prevazute
la art. 2 lit. b) din Legea voluntariatului nr. 195/2001, republicata.

Art. 10 - (1) Partidele politice au obligatia de a publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, pana la data de 31 martie a anului urmator, lista persoanelor fizice
si juridice care intr-un an fiscal au facut liberalitdti a caror valoare singulard sau
cumulata depaseste 10 salarii de bazd minime brute pe tara, precum si suma totala a
liberalitatilor confidentiale.

(2) Lista prevazuta la alin. (1) trebuie sd cuprinda datele mentionate la art. 9 alin.
(2) din Legea nr. 334/2006.

(3) Evidenta donatiilor la nivelul filialelor se tine pe formulare cod FD3a si FD3b;
acestea se centralizeaza la nivelul partidelor in formulare FD4a si FD4b, care contin
datele necesare publicarii donatiilor in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea .

(4) Evidenta donatiilor confidentiale la nivelul partidului se tine cu ajutorul
centralizatorului cod FDS5, in care se centralizeazd datele pentru publicarea in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, conform alin. (1).

(5) La sfarsitul anului donatiile primite se centralizeaza pe formularul cod FD6,
care va fi inaintat Autoritatii Electorale Permanente pana la data de 31 martie a anului
urmator.

Art. 11 - (1) Folosirea de catre partidele politice a resurselor financiare, umane si
tehnice apartinand institutiilor publice, regiilor autonome, companiilor nationale,
societatilor comerciale sau societatilor bancare la care statul sau unitatile
administrativ-teritoriale sunt actionari majoritari, in activitatea propric sau in
campania electorald, in alte conditii decat cele stabilite de legile electorale, este
interzisa potrivit art. 10 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(2) Partidele politice nu pot accepta donatii sau servicii prestate cu titlu gratuit de la
o autoritate ori institutie publicd, de la o regie autonoma, de la o companie nationala,
societate comerciala sau societate bancara cu capital integral ori majoritar de stat.

(3) Acceptarea de catre partide a donatiilor din partea unui sindicat sau a unui cult
religios, indiferent de natura acestora, este interzisa potrivit art. 10 alin. (3) din Legea
nr. 334/2006.

(4) Sumelor primite cu incélcarea prevederilor alin. (2) si (3) 1i se aplica dispozitiile
art. 10 alin. (4) din Legea nr. 334/2006.

(5) Prevederile alin. (1) - (4) se aplica in mod corespunzator si aliantelor politice,
aliantelor electorale, precum si candidatilor independenti.

Art. 12 - (1) Partidele politice, aliantele politice, aliantele electorale si candidatii
independenti nu pot accepta donatii din partea altor state, organizatii, persoane fizice
sau juridice din strainatate, conform art. 11 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.



(2) Se excepteaza de la prevederile alin. (1) donatiile constand in bunuri necesare
activitatii politice primite de la organizatii politice internationale la care partidul
respectiv este afiliat sau de la partide ori formatiuni politice aflate in relatii de
colaborare politica, care nu sunt materiale de propaganda electorala.

(3) Donatiile prevazute la alin. (2) trebuie sa fie in cantitdti rezonabile, necesare
activitatii partidelor politice pentru cel mult 365 de zile intr-un an fiscal.

(4) Pot fi primite si materiale de propagandd care se folosesc numai in cadrul
campaniei electorale pentru alegerea membrilor din Roméania in Parlamentul
European.

(5) Donatiile prevazute la alin. (2) se publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, pana la data de 31 martie a anului urmator.

(6) Donatiile prevazute la alin. (2) sunt scutite de plata taxelor vamale, cu exceptia
mijloacelor de transport.

(7) Sumele primite cu incalcarea dispozitiilor alin. (1) se supun prevederilor art. 11
alin. (5) din Legea nr. 334/2006.

(8) Daca sumele prevazute la alin. (7) au fost cheltuite, total sau in parte,
contravaloarea lor se retine din alte venituri, cu exceptia alocatiilor primite de la
bugetul de stat.

(9) Hotararea Autoritatii Electorale Permanente prin care se constatd nerespectarea
reglementarilor prevazute la alin. (1) si se dispune confiscarea sumelor, precum si
decizia de aplicare a contraventiei pot fi atacate la instanta competenta potrivit legii.
Dispozitiille Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 180/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare, se aplica in mod corespunzator.

2.2. Cotizatii

Art. 13 - (1) Veniturile totale obtinute de un partid din cotizatii sunt neplafonate.

(2) Cotizatia platitd de un membru de partid intr-un an nu poate depasi plafonul
prevazut la art. 4 alin. (3) din Legea nr. 334/2006.

(3) Suma maximad obtinutd de un partid din cotizatii intr-un an este datd de
rezultatul inmultirii numarului membrilor de partid cu plafonul prevazut la alin. (2).

(4) Incasarea cotizatiei se face la nivelul organizatiei pe formular cod FC2.

(5) Cotizatia Incasata se trece in fisa personala pentru evidenta cotizatiilor, formular
cod FCI1, care se tine la nivelul organizatiei. La sfarsitul anului se totalizeaza
cotizatiile platite in timpul anului pentru fiecare membru al partidului, iar daca in
cazul unor membri totalul cotizatiei depaseste cuantumul prevazut la art. 4 alin. (4)
din Legea nr. 334/2006, se completeaza formularul cod FC3 - lista membrilor de
partid care au platit Tn anul respectiv cotizatii a caror valoare insumatd depaseste



baremul de 10 salarii minime brute pe tara. Acest formular se inainteaza de la nivel de
organizatie/filiala la nivelul central al partidului.

(6) Partidele politice trebuie sa publice in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
pana la data de 31 martie a anului urmator, cuantumul total al veniturilor obfinute din
cotizatii, precum si lista cu membrii de partid care au platit intr-un an cotizatii a caror
valoare insumatd depdseste cuantumul prevazut la alin. (5), listd ce se obtine din
centralizarea la nivel de partid a formularelor cod FCS3.

(7) Lista prevazuta la alin. (6) trebuie sa cuprindd elementele mentionate la art. 4
alin. (5) din Legea nr. 334/2006.

(8) Situatiile centralizatoare cod FC5 si FC6 pot fi utilizate pentru nevoi de evidenta
proprie.

(9) Situatia semestriald - Venituri din cotizatii, formular cod FC7, este o situatie ce
va fi Tnaintatd Autoritatii Electorale Permanente semestrial, in cel mult 30 de zile de la
inceputul semestrului urmator.

2.3. Veniturile proprii ale partidelor politice

Art. 14 - (1) Potrivit art. 12 alin. (1) din Legea nr. 334/2006, partidele politice nu
pot desfasura activitdti comerciale astfel cum sunt definite la art. 3 din Codul
comercial.

(2) Fac exceptie de la prevederile alin. (1) activitatile prevazute la art. 12 alin. (1) si
(2) din Legea nr. 334/2006, din care partidele politice pot obtine venituri in conditiile
legii.

(3) Activitatile prevazute la art. 12 alin. (1) lit. e) si f) din Legea nr. 334/2006 sunt
permise numai daca bunurile imobile sunt proprietatea partidului.

(4) Activitatea prevazuta la art. 12 alin. (1) lit. f) din Legea nr. 334/2006 nu se poate
efectua Tnainte de Tmplinirea a cel putin 10 ani de la inregistrarea in contabilitate a
imobilelor.

(5) Se excepteaza de la dispozitiile alin. (4) partidele politice care se afla in situatia
prevazuta la art. 21 alin. (5) din Legea nr. 334/2006.

(6) Partidele politice publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, cuantumul
total al veniturilor obtinute din sursele prevazute la alin. (2), pana la data de 31 martie
a anului urmator.

(7) La sfarsitul anului, partidele politice intocmesc Situatia anuald privind alte surse
de venituri, pe formular cod FAVI. Situatia centralizatoare se Intocmeste pe baza
datelor continute in formularele cod FAV2, FAV3, FAV4, FAVS5, FAV6, FAV7,
FAVS, intocmite de filialele partidelor, care au obligatia sa le transmita si Autoritatii
Electorale Permanente pana la data de 31 martie a anului urmator.



Art. 15 - (1) In situatia asocierii unui partid politic cu o formatiune nepolitica,
aportul total financiar al acesteia la forma respectiva de asociere nu poate depasi intr-
un an fiscal valoarea prevazuta la art. 13 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(2) Daca un partid politic se asociazd cu mai multe formatiuni nepolitice, aportul
financiar total al acestora intr-un an fiscal nu poate fi mai mare decat cuantumul
prevazut la art. 13 alin. (2) din Legea nr. 334/2006.

(3) Aportul financiar total avut in vedere la calculul cuantumurilor prevazute la alin.
(1) s1(2) include contributia in bani, bunuri si/sau servicii.

(4) Daca in cursul anului fiscal au loc rectificari ale bugetului de stat, valoarea
pentru care se calculeazd cuantumurile prevazute la alin. (1) si (2) ramane
neschimbata.

(5) Sumelor primite cu incdlcarea dispozitiilor alin. (1) si (2) li se aplica prevederile
art. 13 alin. (3) din Legea nr. 334/2006.

CAP. 3
Acordarea si utilizarea subventiilor de la bugetul de stat

Art. 16 - (1) Partidele politice primesc anual subventie de la bugetul de stat, in
conditiile art. 18 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(2) Subventia de la bugetul de stat alocata anual partidelor politice nu poate fi mai
mare decat procentul prevazut la art. 14 alin. (2) din Legea nr. 334/2006.

(3) Partidele politice care promoveaza femei pe listele electorale pe locuri eligibile
primesc subventia de la bugetul de stat majorata proportional cu numarul mandatelor
obtinute in alegeri de candidatii femei.

(4) Daca in cursul anului se produc rectificari bugetare, procentul prevazut la alin.
(2) ramane neschimbat.

(5) Subventia de la bugetul de stat se acordad in functie de criteriile prevazute la art.
14 alin. (3) din Legea nr. 334/2006.

(6) Aliantele politice sau electorale Tmpart subventia intre membrii lor, potrivit
dispozitiilor art. 14 alin. (4) din Legea nr. 334/2006.

Art. 17 - (1) Incepand cu anul 2008, partidele politice primesc subventia de la
bugetul de stat prin bugetul Autoritatii Electorale Permanente si au obligatia sa
inregistreze distinct in evidenta contabild proprie subventia primita.

(2) Subventia anuald acordata partidelor politice se Tmparte in proportiile stabilite la
art. 15 s1 16 din Legea nr. 334/2006.

Art. 18 - Subventiile de la buget se aloca fiecarui partid politic pe baza urmatorului
algoritm:



Autoritatea Electorala Permanenta distribuie aceastd suma cu 1incadrarea 1in
prevederile trimestriale, aprobate potrivit Legii nr. 500/2002, cu modificarile
ulterioare.

S a-->trimestrializare --> S t1,...S t4

unde:
S a = subventie anuala;
S_tx = subventie pentru trimestrul x.

Calcul subventie lunara:
S 1=Stx/3

1. Calculul subventiei conform rezultatelor din alegerile parlamentare
Subventia ce se repartizeazd formatiunilor/aliantelor/partidelor politice cu
reprezentare parlamentara:

S p=S_1x75/100

1.1. Calculul subventiei proportional cu numarul de parlamentari femei
a) Coeficient majorare  proportionali a  subventiei in  favoarea
formatiunilor/aliantelor/partidelor politice ce au parlamentari femei:

k=P f/P_t
unde:

P_f = total femei parlamentar;
P_t = total parlamentari.

b) Determinarea valorii pentru majorarea subventiei
formatiunilor/aliantelor/partidelor politice ce au parlamentari femei:

M_spf=S_pxk

c¢) Coeficientii de repartizare a majorarii proportionale cu numarul de parlamentari
femei pentru fiecare formatiune/aliantd/partid politic:

z pl=P_f(pl)/Pf



z pn=P _f(pn) / Pf

unde:
P_f(x) = total parlamentari femei pentru formatiunea/alianta/partidul politic pl1, ...

pn.

d) Calculul valorii pentru majorarea proportionald cu numarul de parlamentari
femei la nivel de formatiune/alianta/partid politic:

M_spf(pl) =M spfxz pl
i\./ll_spf(pn) =M_spfxz_pn

1.2. Calculul subventiei proportional cu media numarului de voturi valabile
exprimate

a) Valoarea subventiei de repartizat conform numarului de voturi valabil exprimate
n alegerile parlamentare:

Smp=@1-kK)xSp

b) Media pentru fiecare formatiune/aliantd/partid politic intre numarul de voturi
valabil exprimate pentru candidatii alesi in Senat si numarul de voturi valabil
exprimate pentru candidatii alesi In Camera Deputatilor:

M_vp(pl) =[V_s(pl) +V cd(pl)]/2
i\./ll_vp(pn) =[V_s(pn) + V_cd(pn)]/ 2

unde:

V_s(x) = numarul de voturi valabil exprimate pentru candidatii alesi in Senat pentru
formatiunea/alianta/partidul politic p1, ... pn;

V_cd(x) = numarul de voturi valabil exprimate pentru candidatii alesi in Camera
Deputatilor pentru formatiunea/alianta/partidul politic p1, ... pn.

¢) Suma mediilor numarului de voturi valabil exprimate pentru candidatii alesi in
Parlament:

T vp=M_vp(pl) +... + M_vp(pn)



d) Coeficientii de repartizare a subventiei conform numarului de voturi valabil
exprimate in favoarea fiecarei/fiecarui formatiuni/aliante/partid politic parlamentar:

g pl=V(@PEL/T vp

q_pn = V(pn) / T_vp

e) Stabilirea valorii subventiei conform numarului de voturi valabil exprimate in
favoarea fiecarei/fiecarui formatiuni/aliante/partid politic parlamentar:

S rp(pl)=S rpxq pl
é;rp(pn) =3_rpxq_pn

1.3. Calculul subventiei totale pentru fiecare partid politic parlamentar
a) Total subventie pentru fiecare formatiune/alianta/partid politic:

T_sp(pl) = S_rp(pl) + M_spf(pl)

T_sp(pn) = S_rp(pn) + M_spf(pn)

b) In cazul aliantelor, repartizarea subventiei se face conform protocolului stabilit
intre membrii aliantei. In lipsa unui protocol, calculul subventiei pentru fiecare partid
politic membru al aliantei se face proportional cu numarul de parlamentari ai fiecarui
partid.

2. Calculul subventiei conform rezultatelor din alegerile locale pentru alegerea
consilierilor judeteni si a consilierilor din cadrul municipiului Bucuresti

Subventia acordatd formatiunilor/aliantelor/partidelor politice care au obtinut la
nivelul tarii cel putin 50 de mandate de consilier judetean si de consilier din cadrul
municipiului Bucuresti:

S cl=S 1x25/100

2.1. Calculul subventiei proportional cu numarul de consilieri judeteni si ai
municipiului Bucuresti femei

a) Valoarea coeficientului de majorare a sSubventieci in favoarea
formatiunilor/aliantelor/partidelor politice ce au consilieri locali femei:

k cl=C_If/C_lt



unde:
C_If = total femei consilieri locali;
C_It = total consilieri locali.

b) Valoarea pentru majorarea subventiei formatiunilor/aliantelor/partidelor politice
ce au consilieri locali femei:

M sclf =S clxk cl

c) Calculul coeficientilor de repartizare majorare proportionald cu numarul de
consilieri locali femei pentru fiecare formatiune/alianta/partid politic care a obtinut la
nivelul tarii cel putin 50 de mandate de consilier judetean si de consilier in cadrul
municipiului Bucuresti:

z ¢ll = C_If(p1)/ C_If
2 cln=C_If(pn) / C_If

unde:
C_If(x) = total consilieri locali femei pentru formatiunea/alianta/partidul politic p1,

.. pn.

d) Valoarea pentru majorarea proportionalda a subventiei cu numarul de femei la
nivel de formatiune/alianta/partid politic:

M_sclf(pl) =M _sclf x z_cl1

M_sclf(pn) =M _sclf x z_cln

2.2. Calculul subventiei proportional cu media numarului de voturi valabil
exprimate

a) Valoarea subventiei de repartizat conform numarului de voturi valabil exprimate
n alegerile locale:

Srcl=(1-kcl)xS_cl

b) Numarul total de voturi valabil exprimate pentru candidatii alesi consilieri
judeteni si ai municipiului Bucuresti din partea partidelor care au obtinut la nivelul



tarii cel putin 50 de mandate de consilier judetean si de consilier din cadrul
municipiului Bucuresti:

T vel =V _cl(pl) + ... + V_cl(pn)

unde:
V _cl(x) = numarul de voturi valabil exprimate pentru consilieri locali pentru
formatiunea/alianta/partidul politic p1, ... pn.

c¢) Calculul coeficientilor de repartizare a subventiei conform numarului de voturi
valabil exprimate in favoarea fiecarei/fiecarui formatiuni/aliante/partid politic care a
obtinut la nivelul tarii cel putin 50 de mandate de consilier judetean si de consilier din
cadrul municipiului Bucuresti:

g cll=V cl(pl) /T vcl
du_Cln =V _cl(pn) / T_vcl

d) Valoarea subventiei calculate conform numarului de voturi valabil exprimate in
favoarea fiecarei formatiuni/aliante/partid politic care a obtinut la nivelul tarii cel
putin 50 de mandate de consilier judetean si de consilier din cadrul municipiului
Bucuresti:

S rcl(pl) =S rclxqg cll

S rcl(pn) =S rclx g _cln

2.3. Calculul subventiei totale pentru fiecare partid politic avand consilieri judeteni
s1 al municipiului Bucuresti

a) Total subventie pentru fiecare formatiune/alianta/partid politic:

T scl(pl) =S _rcl(pl) + M_sclf(pl)

T _scl(pn) = S_rcl(pn) + M_sclf(pn)

b) In cazul aliantelor, repartizarea subventiei se face conform protocolului stabilit
intre membrii aliantei. In lipsa unui protocol, calculul subventiei pentru fiecare partid

politic membru al aliantei se face proportional cu numarul de consilieri judeteni si ai
municipiului Bucuresti ai fiecarui partid.



3. Calcul total subventie de la bugetul de stat
Valoarea totala a subventiei alocate de la bugetul de stat pentru fiecare partid
politic:

T s(pl) =T sp(pl) + T_scl(pl)
:I"._s(pn) =T _sp(pn) + T_scl(pn)

Art. 19 - (1) Partidele politice prezintd documentele necesare acordarii subventiei.
Tn acest scop, organele care reprezinti partidele politice in raporturile cu autoritatile
publice depun la Autoritatea Electorald Permanenta o cerere stampilatd si semnata de
conducatorul organului executiv al partidului si de mandatarul financiar coordonator
Tnsarcinat cu gestiunea patrimoniului partidului.

(2) Cererea prevazuta la alin. (1) trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente:

a) date de identificare:

- denumirea integrala si prescurtatd a partidului;

- insemnul partidului si semnul electoral,

- adresa sediului central;

- contul bancar si societatea bancara la care este deschis;

- codul de identificare fiscala;

- telefon, fax, e-mail,

- reprezentant legal;

- mandatarul financiar coordonator;

b) copie legalizatd a hotararii judecatoresti de admitere a cererii de inregistrare a
partidului politic.

Art. 20 - (1) Subventia se acorda in prima decada a lunii, in cuantumurile prevazute
la art. 14 - 16 din Legea nr. 334/2006.

(2) Lunar, Autoritatea Electorala Permanentd solicitd Ministerului Economiei si
Finantelor deschiderea de credite bugetare pentru acordarea subventiilor pentru luna
urmatoare.

(3) Pentru acordarea subventiei prevazuta la alin. (2) Autoritatea Electoralad
Permanenta emite ordine de plata pentru fiecare partid politic Tn parte.

Art. 21 - (1) Acordarea subventiei de la bugetul de stat poate fi suspendatd
temporar, prin decizie a Autoritatii Electorale Permanente, pentru incalcarea
dispozitiilor art. 3 alin. (3), art. 4 alin. (4), art. 9, art. 11 alin. (3), art. 12 alin. (1), art.
13 alin. (4), art. 39 si ale art. 40 alin. (2) din Legea nr. 334/2006, pana la indeplinirea
cerintelor legale.



(2) Anterior emiterii deciziei, Autoritatea FElectorald Permanenta, in urma
controlului efectuat, notifica partidului politic neregulile constatate si termenul de
remediere a acestora.

(3) Decizia de suspendare temporara a acordarii transelor lunare de la bugetul de
stat poate fi contestata la instanta de contencios administrativ competenta, in termenul
prevazut la art. 19 alin. (4) din Legea nr. 334/2006.

(4) In termen de 10 zile de la comunicarea scrisi a partidului politic referitoare la
remedierea neregulilor constatate, Autoritatea Electorald Permanenta se pronunta, prin
decizie, asupra ridicarii suspendarii alocarii lunare a subventiei de la bugetul de stat.
Decizia de mentinere sau de ridicare a suspendarii se comunica partidului in termen de
5 zile de la adoptare.

Art. 22 - (1) Subventiile obtinute de partidele politice de la bugetul de stat pot fi
folosite numai pentru destinatiile prevazute la art. 20 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(2) In situatia folosirii subventiei de la bugetul de stat pentru alte destinatii decat
cele prevazute la alin. (1), se aplica dispozitiile art. 41 si ale art. 42 alin. (1) din Legea
nr. 334/2006.

(3) Evidenta lunara a subventiei de la buget si a cheltuielilor efectuate din aceasta se
tine pe formularul cod FS1, formular ce va fi depus la sediul Autoritatii Electorale
Permanente pana la data de 25 a lunii urmatoare.

CAP. 4
Modalitatile si formatul specifice de inregistrare a veniturilor si cheltuielilor in
campania electorala

Art. 23 - (1) Donatiile si legatele primite dupa deschiderea campaniilor electorale
de la persoane fizice sau juridice trebuie declarate Autoritatii Electorale Permanente
de cdtre mandatarul financiar, in termen de 5 zile lucratoare de la primire.

(2) Donatiile si legatele primite in conditiile alin. (1) pot fi folosite numai dupa
declararea lor la Autoritatea Electorald Permanenta.

(3) Dispozitiile art. 6 - 10 se aplica in mod corespunzator.

(4) Interdictiile prevazute la art. 10 - 11 din Legea nr. 334/2006 se aplica si
donatiilor primite dupa deschiderea campaniilor electorale.

(5) Sumelor primite cu incdlcarea dispozitiilor alin. (2) - (4) li se aplica prevederile
art. 10 alin. (4), respectiv ale art. 11 alin. (5) din Legea nr. 334/2006.

Art. 24 - (1) Limita maxima a cheltuielilor care pot fi efectuate de un partid politic
sau aliantd politica ori electorala in fiecare campanie electorala se calculeaza prin
Tnsumarea valorilor maxime permise prin lege pentru fiecare candidat propus pentru
alegeri.



(2) Valorile maxime permise pentru fiecare candidat sunt cele mentionate la art. 30
alin. (2), respectiv la art. 33 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(3) Pana la validarea mandatelor, conducerea partidului, a organizatiei judetene sau,
dupa caz, candidatul independent va depune la Autoritatea Electoralda Permanenta o
declaratie privind respectarea plafoanelor prevazute la alin. (2), formular cod FRVCI.

(4) Sumelor ce depasesc plafoanele prevazute la alin. (2) 1i se aplica dispozitiile art.
32 alin. (2) din Legea nr. 334/2006.

(5) Daca un candidat este propus pentru mai multe functii intr-o campanie
electorald, limita maxima a cheltuielilor ce pot fi efectuate se stabileste la valoarea cea
mai mare a uneia dintre functiile pentru care candideaza.

CAP.5
Atributiile mandatarului financiar

Art. 25 - (1) Mandatar financiar poate fi o persoana fizica sau o persoana juridica;
activitatea mandatarului financiar nu se poate desfasura pe baza de voluntariat.

(2) *** Abrogat

(3) Calitatea de mandatar financiar se dobandeste numai dupa inregistrarea sa
oficiald la Autoritatea Electoralda Permanenta si se aduce la cunostintd publica prin
presa sau prin publicarea pe pagina de internet a partidului.

(4) La declararea si inregistrarea mandatarilor financiari se va utiliza formularul cod
FMF1 sau formularul cod FMF2.

(5) Un partid politic poate avea mai mul{i mandatari financiari, la nivel central,
pentru filiale sau pentru candidati; in acest caz, se delimiteaza imputernicirile acestora
si se desemneaza un mandatar financiar coordonator.

(6) Mai multe partide nu pot folosi serviciile aceluiasi mandatar, cu exceptia
situatiei 1n care partidele fac parte din aceeasi aliantd politica sau electorala.

(7) Mandatarul financiar tine evidenta operatiunilor financiare separat pentru
fiecare tip de alegere potrivit dispozitiilor art. 26 alin. (2) din Legea nr. 334/2006.

Art. 26 - (1) Mandatarul financiar are urmatoarele atributii:

a) primeste donatiile si/sau legatele de la persoanele fizice ori juridice donatoare;

b) organizeaza evidenta veniturilor primite pentru campania electorala, a
transferurilor altor fonduri provenite din veniturile obtinute in afara perioadei
electorale si a cheltuielilor efectuate pentru campania electorala;

c) verifica legalitatea operatiunilor financiare efectuate in campania electorald,
respectarea prevederilor privind donatiile 1inregistrate in perioada campaniei
electorale;

d) verifica si inregistreaza identitatea donatorului si solicitd persoanelor juridice
donatoare declaratia prevazuta la art. 5 alin. (8) din Legea nr. 334/2006;



e) inainteaza Autoritatii Electorale Permanente, in termenul prevazut la art. 38 alin.
(1) din Legea nr. 334/2006, raportul privind respectarea conditiilor legale privind
finantarea partidelor politice pe perioada campaniei electorale si depune declaratia
prevazuta la art. 32 alin. (1) din aceeasi lege.

f) depune la Autoritatea Electorala Permanenta declaratiile prevazute la art. 23 alin.
(1) sila art. 29 alin. (4) din Legea nr. 334/2006;

g) Intocmeste si transmite spre publicare Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
situatiile prevazute la art. 4 alin. (4), art. 9 alin. (1), art. 11 alin. (3), art. 12 alin. (3) si
art. 13 alin. (4) din Legea nr. 334/2006;

(2) Mandatarul financiar raspunde solidar cu partidul care la desemnat de legalitatea
operatiunilor financiare efectuate in perioada campaniei electorale, in conditiile legii.

CAP. 6
Procedura si metodologia controlului

Art. 27 - (1) Controlul respectarii dispozitiilor legale privind finantarea activitatii
partidelor politice se realizeaza de catre Autoritatea Electoralda Permanentd prin
intermediul Departamentului de control al finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale.

(2) Controlul prevazut la alin. (1) se exercitd si asupra aliantelor politice sau
electorale, campaniilor electorale si candidatilor independenti.

(3) In situatia previzuta la art. 35 alin. (2) din Legea nr. 334/2006 controlul se
executd in mod simultan si de catre Curtea de Conturi, inclusiv prin proceduri stabilite
de comun acord cu Autoritatea Electorala Permanenta, potrivit legii.

(4) Anual sau ori de cate ori este sesizatd, Autoritatea Electorala Permanenta
executa pentru fiecare partid controlul prevazut la alin. (1).

(5) Controlul respectarii dispozitiilor legale privind finantarea partidelor politice se
poate executa in oricare dintre formele prevazute la art. 36 alin. (5) din Legea nr.
334/2006.

Art. 28 - (1) Autoritatea Electoralda Permanenta anuntd cu 15 zile Tnainte entitatile
prevazute la art. 35 alin. (1) din Legea nr. 334/2006 ca urmeaza sa fie controlate.

(2) In situatiile previzute la art. 36 alin. (2) si (5) din Legea nr. 334/2006 controlul
poate fi inopinat, caz 1n care termenul prevazut la alin. (1) nu se mai impune.

(3) Pe timpul controlului, partidele politice sunt obligate sa puna la dispozitia
reprezentantilor Autoritatii Electorale Permanente documentele si informatiile
solicitate pentru a constata respectarea dispozitiilor legale referitoare la finantarea
activitatii partidelor.

(4) Autoritatea Electorala Permanenta poate solicita partidelor politice sa-i puna la
dispozitie documente si informatii si la sediul sdu despre sursele de finantare ale



acestora, care sunt obligate sa se conformeze in termenul prevazut la art. 39 alin. (2)
din Legea nr. 334/2006.

(5) Pentru a verifica legalitatea surselor de finantare a activitatii partidelor politice,
Autoritatea Electorala Permanentd poate solicita documente si informatii de la
persoanele fizice si juridice care au facut donatii ori au prestat servicii, gratuit sau
contra cost, precum si de la orice autoritate publicd, care au obligatia sa acorde
sprijinul necesar.

Art. 29 - (1) Rezultatele fiecarui control efectuat se consemneaza intr-un raport care
se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, si pe pagina de internet a
Autoritatii Electorale Permanente, in termen de 15 zile de la efectuare.

(2) In raportul de control se mentioneaza in mod obligatoriu neregulile constatate si
termenul de remediere a acestora, care nu poate fi mai mare de 15 zile.

(3) La terminarea activitatii de control, reprezentantii Autoritdfii Electorale
Permanente Tncheie un proces-verbal cu neregulile constatate si termenul acordat
pentru remedierea lor; o copie a procesului verbal se lasd pe bazda de semndtura
entitatii controlate.

(4) La expirarea termenului prevazut la alin. (2), Autoritatea Electorala Permanenta
poate verifica la fata locului daca neregulile constatate au fost remediate sau poate
cere entitatii controlate sa-i prezinte un raport in acest sens.

(5) Daca pe timpul controlului reprezentantii Autoritatii Electorale Permanente
constata incdlcari ale Legii nr. 334/2006 care sunt contraventii, incheie un proces-
verbal cu propunerea de sanctionare. Sanctiunea se aplica prin decizie a Autoritatii
Electorale Permanente.

(6) Autoritatea Electorala Permanenta intocmeste un raport anual cu rezultatele
controalelor efectuate, pe care il publica pana la data de 31 martie a anului urmator in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, si pe pagina de internet proprie.

Art. 30 - Principalele obiective obligatorii de control al respectarii Legii nr.
334/2006 sunt:

1. verificarea modului de organizare a contabilitatii si a normelor profesionale
utilizate pentru furnizarea de informatii reale;

2. verificarea organizarii evidentei cotizatiilor;

3. verificarea organizarii evidentei donatiilor;

4. verificarea organizarii evidentei cheltuielilor efectuate din subventiile de la
buget;

5. verificarea respectarii baremurilor de cheltuieli admise in campaniile electorale
pe tipuri de candidati in scopul validarii candidatilor;

6. verificarea concordantei dintre rapoartele pentru cotizatii si donatii publicate in
Monitorul Oficial al Romaniei si datele din evidenta;



7. verificarea modului de declarare a mandatarilor financiari si a raporturilor de
serviciu cu formatiunea politica care i a acreditat;

...........

efectuat donatii pentru formatiunea politica.

Art. 31 - Etapele, procedurile si documentele utilizate in derularea misiunii de
control sunt prevazute in anexa nr. 1.

CAP. 7
Constatarea si aplicarea sanctiunilor

Art. 32 - (1) In cazul constatarii unor nereguli in activitatea de finantare a activitatii
partidelor politice si a campaniilor electorale, se pot aplica sanctiunile prevazute la art.
41 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(2) Sanctiunile se aplica, dupa caz, partidului politic, candidatului independent,
mandatarului financiar si/sau donatorului care a incalcat dispozitiile prevazute la alin.
(1).

(3) Pentru aceeasi contraventie constatatd nu se pot sanctiona in acelasi timp si
partidul politic, si mandatarul financiar sau, dupa caz, candidatul independent si
mandatarul financiar.

Art. 33 - (1) Contraventiile se constata de catre reprezentantii Autoritatii Electorale
Permanente care intocmesc procesul verbal de constatare, iar sanctiunea se aplica prin
decizie a presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente.

(2) Decizia prevazuta la alin. (1) poate fi atacatd la instanta de contencios
administrativ competenta, in conditiile legii.

Art. 34 - (1) In situatiile previzute la art. 41 alin. (1) din Legea nr. 334/2006,
contravenientul varsa la bugetul de stat sumele de bani si/sau contravaloarea bunurilor
si serviciilor care au constituit obiectul contraventiei, pe baza hotararii Autoritatii
Electorale Permanente.

(2) Daca contravenientul nu varsa la bugetul de stat sumele prevazute la alin. (1)
sau nu achitd amenzile aplicate in termenul legal, contravaloarea acestora se poate
retine din subventia acordata de la bugetul de stat, prin executare silitd prin poprire, in
conditiile prevazute de Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura
fiscald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Masura prevazuta la alin. (2) se dispune de Autoritatea Electorald Permanenta
pe baza comunicdrilor primite de la organele competente ale Ministerului Economiei
si Finantelor, despre neindeplinirea de catre contravenient a obligatiilor stabilite in
sarcina acestuia ca urmare a aplicdrii sanctiunii contraventionale.



Art. 35 - Constatarea si aplicarea sanctiunilor prevazute de Legea nr. 334/2006 se
fac cu respectarea dispozitiilor Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul
juridic al contraventiilor, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.
180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAP. 8
Dispozitii finale

Art. 36 - (1) Prezentele norme metodologice se aplica in mod corespunzator si
organizatiilor cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale care sunt asimilate
partidelor politice, aliantelor politice, aliantelor electorale si candidatilor independenti.

(2) Autoritatea Electorala Permanenta pastreaza un registru fiscal al partidelor
politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti, in care vor fi inscrise
toate datele referitoare la activitatea financiard a acestora, precum si la sanctiunile
aplicate.

(3) Registrul prevazut la alin. (2) va fi preluat de catre Autoritatea Electorala
Permanenta de la Curtea de Conturi, pe baza de proces-verbal de predare-primire,
conform art. 49 alin. (2) din Legea nr. 334/2006.

(4) Autoritatea Electorala Permanenta publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, si pe pagina proprie de internet toate rapoartele si declaratiile prevazute la art.
40 alin. (1) din Legea nr. 334/2006.

(5) Tn toate cazurile in care Tn cuprinsul Legii nr. 334/2006 se face trimitere la
salariul de baza minim brut pe tard, valoarea acestuia este cea existentd la data de 1
lanuarie a anului respectiv.

Art. 37 - (1) Inregistrarea si prelucrarea datelor personale ale candidatilor si
mandatarilor financiari sunt supuse prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In vederea exercitrii atributiilor sale Autoritatea Electorali Permanenti se va
inregistra ca operator de date cu caracter personal la Autoritatea Nationald de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

Art. 38 - (1) In situatia in care, prin hotarare judecatoreasca definitiva, unul sau mai
multi candidati declarati alesi ai unui partid politic au fost condamnati pentru o
infractiune in legdtura cu finantarea partidului politic ori, dupd caz, a campaniei
electorale, se aplica dispozitiile art. 46 - 47 din Legea nr. 334/2006.

(2) Incepand cu data de 1 iulie 2007, Departamentul de control al finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale prevazut la art. 35 alin. (3) din Legea nr.



334/2006 executa controlul finantdrii private a activitatii partidelor politice si a
campaniilor electorale.

(3) Modelele formularelor cod FAV1, FAV2, FAV3, FAV4, FAVS5, FAV6, FAV7,
FAVS8, MF1, MF2, FRVC1, FS1, FDla, FD1b, FD2a, FD2b, FD3a, FD3b, FDA4a,
FD4b, FDS5, FD6, FC1, FC2, FC3, FC4, FCS5, FC6, FC7 sunt prevazute in anexa nr. 2.

Art. 39 - Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezentele norme metodologice.

ANEXA 1
la norme metodologice

ETAPELE, PROCEDURILE SI DOCUMENTELE
utilizate Tn derularea misiunii de control

In desfisurarea unei misiuni de control, sunt necesare urmitoarele etape si
proceduri:

A. Pregatirea misiunii de control

1. Calendarul misiunii de control - Procedura PO1 - Documentul A-01

Calendarul de control este un document intern de planificare a activitatii pe etape,
proceduri, duratd, persoane implicate si loc de desfasurare.

Se intocmeste pe baza planului anual de control de catre seful echipei de control.
Calendarul este aprobat de catre directorul general al Departamentul de control al
finantarii partidelor politice s1 a campaniilor electorale, denumit in continuare
Departamentul de control.

2. Ordinul de serviciu - Procedura P02 - Documentul A-02

Ordinul de serviciu se intocmeste de catre directorul general al departamentului de
control Tn baza planului de control aprobat. Ordinul de serviciu reprezintd mandatul de
interventie, precum si modalitatea de interventie a controlorilor financiari electorali
astfel incat acestia sa poata demara misiunea de control.

3. Declaratia de independenta - Procedura PO3 - Documentul A-03

Independenta controlorilor financiari electorali selectati pentru realizarea unei
misiuni de control trebuie declaratd prin iIntocmirea unei declaratii de independenta, de
catre fiecare membru al echipei.

4. Notificarea controlului - Procedura P04 - Documentul N-01



Departamentul de control notifica formatiunea politica care urmeaza a fi controlata
cu 15 zile Tnainte de declansarea misiunii de control despre scopul, principalele
obiective, durata acesteia, precum si despre faptul ca pe parcursul misiunii de control
programul va fi stabilit ulterior, de comun acord cu formatiunea politica controlata.

5. Colectarea si prelucrarea informatiilor - Procedura P05 - Documentul A-04

In aceasta etapd controlorii financiari electorali soliciti si colecteaza informatii cu
caracter general despre formatiunea controlata.

Pregatirea controlului se face pe baza informatiilor aferente perioadelor anterioare.
Se stabilesc pistele de control de comun acord cu directorul general al departamentului
de control.

Prelucrarea informatiilor consta in:

- analiza structurii si a cadrului normativ care reglementeaza activitatea formatiunii
politice controlate;

- analiza factorilor susceptibili de a impiedica buna desfasurare a misiunii de
control;

- analiza rezultatelor controalelor precedente;

- analiza informatiilor externe referitoare la formatiunea politica.

In urma analizei acestor informatii se stabilesc obiectivele/activititile concrete
supuse controlului, care se regasesc in chestionarele A-04.

6. Elaborarea programului de control - Procedura P06 - Documentele A-05

Obiectivele si activitatile supuse controlului sunt repartizate pe membrii echipei de
control, fiind mentionate tehnicile de control utilizate si tipul verificarii.

Programul de control la formatiunea politica este un document intern care cuprinde
repartizarea obiectivelor/activitdfilor controlate pe controlorii financiari electorali,
precizand tipul de verificare si tehnica utilizata, precum si durata verificarii.

Procedura programului de control are drept scopuri:

a) asigura seful compartimentului de control ca au fost luate in considerare toate
aspectele referitoare la obiectivele misiunii de control;

b) asigura repartizarea sarcinilor si planificarea activitatilor.

7. Sedinta de prezentare - Procedura PO7 - Documentul M-01

Sedinta de prezentare se va desfasura la formatiunea politicd ce urmeaza a fi
controlata, cu participarea echipei de control, a mandatarului financiar si a altor
reprezentanti ai formatiunii politice.

Ordinea de zi a sedintei de prezentare trebuie sa cuprinda:

- prezentarea controlorilor care urmeaza sa desfasoare controlul;

- prezentarea obiectivelor controlului;

- stabilirea tematicii Tn detaliu;



- acceptarea calendarului Tntalnirilor;

- asigurarea conditiilor necesare derularii controlului.

Formatiunea politica controlatda poate solicita amanarea controlului, in cazuri bine
justificate. Amanarea trebuie discutatd cu directorul general al Departamentului de
control si notificata presedintelui Autoritatii Electorale Permanente (A.E.P.).

Data sedintei de prezentare, participantii, aspectele importante rezultate in urma
discutiilor vor trebui consemnate in minuta sedintei de prezentare. Minuta este
semnata de catre toti participantii.

B. Operatiunea de control

1. Executarea programului de control - Procedura P08 - Documentul A-06

Operatia de control constd in colectarea documentelor, analiza si evaluarea acestora
la sediul formatiunii politice, operatie care poate fi totald sau partiala.

Tehnicile de verificare sunt:

- comparatia - confirma identitatea unei informatii dupa obfinerea acesteia din doud
sau mai multe surse diferite;

- examinarea - presupune urmarirea si depistarea erorilor sau a iregularitatilor;

- recalcularea - consta in operatiunea de verificare a tuturor calculelor matematice;

- confirmarea - constd in solicitarea de informatii din doud sau mai multe surse
independente, cu scopul validarii acesteia;

- punerea de acord - reprezinta procesul de potrivire a doua categorii diferite de
inregistrari;

- garantarea - consta in verificarea corectitudinii tranzactiilor pornind de la articolul
Tnregistrat spre documentele primare justificative;

- urmarirea - reprezintd verificarea procedurilor de la documentele justificative catre
articolul Tnregistrat;

- observarea fizica - reprezinta modul prin care controlorii financiari electorali isi
formeaza o parere proprie;

- interviul - reprezintd procedeul prin care controlorii obtin informatii prin
intervievarea persoanelor care au legatura cu problematica verificata de controlor;

- analiza - consta in descompunerea unei probleme in elemente care pot fi izolate,
cuantificate i masurate distinct.

In urma operatiunii de control, pentru fiecare obiectiv/activitate se intocmeste
formularul constatarilor de control A-06, formular in care se raspunde la fiecare
intrebare din chestionarul A-04.

2. Constatarea contraventiilor - Procedura P09 - Documentul A-07
Formularul de constatare si raportare a abaterilor se intocmeste in cazul in care
controlorii financiari electorali constatd existenta sau posibilitatea producerii unor



abateri de la legislatia in vigoare. Directorul general al departamentului de control va
informa in termen de 3 zile presedintele A.E.P. Presedintele A.E.P. poate decide
extinderea controlului.

Daca abaterile constatate sunt cele mentionate la art. 41 din Legea nr. 334/2006, se
intocmeste proces-verbal de contraventie. Modelul de proces-verbal se aproba prin
ordin al presedintelui A.E.P.

3. Revizuirea documentelor de lucru - Procedura P10 - Documentul C-01

Revizuirea este verificarea efectuata de catre controlorii financiari electorali, Tnainte
de Intocmirea proiectului raportului de control, pentru a se asigura ca documentele de
lucru sunt pregatite in mod corespunzator.

4. Sedinta de inchidere - Procedura P11 - Documentul M-02

Sedinta de inchidere are drept scop prezentarea opiniei controlorilor financiari, a
recomandarilor finale din proiectul raportului de control si a calendarului de
implementare a recomandarilor.

Se intocmeste o minutd a sedintei de inchidere in care sunt consemnate pozitia
reprezentantilor formatiunii politice In raport cu constatarile echipei de control.
Minuta este semnata de catre toti participantii.

C. Raportul de control

1. Elaborarea proiectului de raport de control - Procedura P12 - Documentul R-01

La elaborarea proiectului raportului de control trebuie avute in vedere urmatoarele
elemente si principii:

a) constatdrile inserate in proiectul raportului de control sa fie in corelatie cu
obiectivele misiunii de control si sa fie sustinute de documente justificative
corespunzatoare;

b) raportul trebuie sa exprime doar opiniile controlorului, bazate pe constatarile
efectuate;

c¢) raportul sa fie intocmit pe baza formularelor constatarilor de control;

d) constatarile trebuie s fie prezentate intr-o maniera pertinenta si incontestabila;

e) sa se evite tonul polemic, jignitor, tendentios.

Structura proiectului de raport de control

Proiectul raportului de control trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele elemente:

a) scopul si obiectivele misiunii de control;

b) date de identificare a misiunii de control;

¢) modul de desfasurare a actiunii de control, proceduri, metode si tehnici utilizate,
documente examinate, materiale intocmite in cursul actiunii de control;

d) constatari efectuate;



¢) concluzii si recomandari;

f) documentatie anexata, care trebuie sa cuprinda note explicative, note de relatii,
situatii, acte, documente, precum si orice alt material probant sau justificativ.

Transmiterea proiectului de raport de control

Proiectul de raport de control se transmite formatiunii politice controlate, iar aceasta
poate transmite n maximum 15 zile de la primire punctele sale de vedere. Punctele de
vedere primite trebuie analizate de catre controlorii financiari electorali.

2. Reuniunea de conciliere - Procedura P13 - Documentul M-03

Tn termen de 10 zile de la primirea punctelor de vedere, controlorii financiari
electorali organizeaza sedinta de conciliere cu structura controlata, in cadrul careia se
analizeaza constatdrile si concluziile in vederea acceptarii recomandarilor formulate.
Se intocmeste o minuta privind desfasurarea reuniunii de conciliere.

La reuniunea de conciliere participa:

- seful echipei de control;

- consilierul juridic al A.E.P.;

- reprezentantii formatiunii politice.

3. Elaborarea raportului final de control - Procedura P14 - Documentul R-02

Raportul final de control trebuie sa includa modificarile discutate si convenite din
cadrul reuniunii de conciliere. Raportul final de control va fi insotit de o sinteza a
principalelor constatari si recomandari.

4. Difuzarea raportului de control - Procedura P15

Seful echipei de control prezintd raportul de control finalizat impreund cu
rezultatele concilierii §i punctul de vedere al formatiunii politice controlate
directorului general al Departamentului de control pentru analiza si avizare. Dupa
avizare, directorul prezinta raportul de control spre aprobare presedintelui A.E.P.

Dupa aprobare, raportul de control este trimis formatiunii politice controlate, iar
continutul acestuia este publicat in termen de 15 zile pe site-ul A.E.P si in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I.

5. Supervizarea misiunii de control - Procedura P16

Directorul general al departamentului de control este responsabil cu supervizarea
tuturor etapelor de desfasurare a misiunii de control.

Scopul actiunii de supervizare este de a asigura cd obiectivele misiunii de control au
fost atinse 1n conditii de calitate. Prin actiunea de supervizare se stabilesc
instructiunile necesare deruldrii misiunii, se verificd executarea corectd a programului
controlului, se verifica existenta elementelor probante, se verifica dacd redactarea



raportului de control intermediar si final este exacta, clara si concisa si se efectueaza
n termenele fixate.

Tn cazul in care directorul general al departamentului de control este implicat Tn
misiunea de control, supervizarea este asiguratd de o altd persoand desemnata de
presedintele A.E.P.

D. Urmarirea recomandarilor

Urmarirea recomandarilor - Procedura P17 - Documentul A-08

Obiectivul acestei etape este asigurarea ca recomandarile mentionate in raportul de
control sunt aplicate intocmai, Tn termenele stabilite.

Responsabilitatea structurii controlate in aplicarea recomandarilor consta in:

a) elaborarea unui plan de actiune, insotit de un calendar privind Tndeplinirea
acestuia;

b) stabilirea responsabililor pentru fiecare recomandare;

) punerea in practica a recomandarilor;

d) comunicarea periodica a stadiului de aplicare a recomandarilor.

Formatiunea politica controlata trebuie sa informeze la termenele stabilite asupra
modului de implementare a recomandarilor.

Derularea misiunii de control
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Figura 1Lex: Derularea misiunii de control

GHID PROCEDURAL

PROCEDURA P01 - CALENDARUL DE CONTROL

Scopul:



Estimarea duratelor de timp de executare a procedurilor, precum si numarul de
persoane implicate.

Premise:

Calendarul misiunii de control se intocmeste pe baza planului anual de control
aprobat de presedintele A.E.P. Respectarea acestuia duce la o utilizare eficientd a
resurselor de personal.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Seful echipei de control 1. intocmeste calendarul misiunii de
control pe baza planului de control
aprobat.
Directorul general al 2. aprobad calendarul misiunii de

Departamentului de control control.
al finantdrii partidelor

politice si a campaniilor
electorale

PROCEDURA P02 - ORDINUL DE SERVICIU

Scopul:
Repartizarea sarcinilor de serviciu pe controlorii financiari electorali, astfel Tncat
acestia sd poatda demara misiunea de control.

Premise:
Ordinul de serviciu reprezintda mandatul de interventie ce se intocmeste pe baza
calendarului misiunii de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Directorul general al 1. intocmeste ordinul de serviciu pe

Departamentului de control baza planului anual de control.
al finantdrii partidelor

politice si a campaniilor

electorale

Presedintele A.E.P. 2. semneaza ordinul de serviciu.

Registratura A.E.P. 3. alocda un numdr de inregistrare



ordinului de serviciu si asigura
copii pentru fiecare membru al
echipei de control.

Controlorii financiari 4. iau cunostintd de ordinul de
electorali serviciu si de sarcinile
repartizate.

PROCEDURA P03 - DECLARAREA INDEPENDENTEI

Scopul:
A demonstra independenta controlorilor financiari electorali fata de entitatea supusa
controlului

Premise:

In vederea desemnirii controlorilor financiari electorali pentru efectuarea misiunii
de control, vor fi verificate incompatibilitatile personale ale acestora. Astfel, un
repartizarea lui este imperios necesard, cu justificarea directorului general al
Departamentului de control. Daca 1n timpul efectudrii misiunii apare o
incompatibilitate reald sau presupusa, controlorii financiari electorali sunt obligati sa
informeze conducerea.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. completeazd declaratia de

electorali independentd - modelul A-02;
indosariaza declaratia de
independentd in dosarul de control.

Directorul general al 2. verificad declaratia de

Departamentului de control independenta;
aprobd declaratia de independenta;
in caz de incompatibilitdti, este
informat presedintele A.E.P. si
controlorul este inlocuit.

PROCEDURA P04 - NOTIFICAREA CONTROLULUI

Scopul:
Sa informeze entitatea supusa controlului despre declansarea misiunii respective.



Premise:
Se intenfioneazd ca prin notificarea entitatii sd se asigure desfasurarea
corespunzatoare a procedurilor de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. pregatesc adresa de notificare

electorali cdtre partile interesate, 1in vederea
transmiterii acesteia cu 15 zile
lucrdtoare inainte de declansarea
misiunii de control;

Directorul general al 2. verificd si semneazd notificarea;

Departamentului de control

Registratura A.E.P. 3. aloca un numdr adresei de
notificare si o transmite entitdtii
supuse controlului;

Controlorii financiari 4. indosariaza copia adresei de
electorali notificare in dosarul permanent.

PROCEDURA P05 - COLECTAREA $I PRELUCRAREA INFORMATIILOR

Scopul:
Cunoasterea domeniului supus controlului si colectarea informatiilor in vederea
realizarii scopului propus.

Premise:
Colectarea este de fapt pregatirea informatiilor in vederea efectudrii controlului.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. identificd legile si regulamentele
electorali de aplicare ale entitdtii supuse

controlului; stabilesc
responsabilitdtile si competentele la
nivelul entitatii; identifica
circuitul documentelor; studiaza
rapoartele de control anterioare si
semnalele societdtii civile, precum
si ale Curtii de Conturi si ale
Directiei finantelor publice;



Directorul general al 2. revede procesele-verbale ale
Departamentului controalelor anterioare stabilind
de control obiectivele de control;
3. stabileste pistele de control;
4. elaboreaza chestionarele cu
obiectivele supuse controlului.

PROCEDURA P06 - ELABORAREA PROGRAMULUI DE CONTROL

Scopul:
Asigurd directorul general al Departamentului de control cd au fost luate in
considerare toate aspectele referitoare la obiectivele misiunii.

Premise:

Programul de control este un document de lucru, care se intocmeste in baza
tematicii detaliate si cuprinde actiunile concrete si repartizarea acestora pe membrii
echipei de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. pregdtesc programul de control la

electorali formatiunea politicd incluzénd
obiectivele si activitadtile
controlate.

Directorul general al 2. organizeazd sedinta de analiza;

Departamentului de control analizeazd si modificd, dupad caz,
programul de control;
aprobad programul de control la
formatiunea politica.

PROCEDURA PO7 - SEDINTA DE PREZENTARE

Scopul:

Sa efectueze o sedintd de prezentare cu reprezentantii formatiunii politice ce
urmeaza a fi supusa controlului, pentru a prezenta scopul controlului, obiectivele
urmarite si modalitatile de lucru.

Premise:
Sedinta de prezentare serveste ca intalnire de inceput a misiunii de control.
Ordinea de zi a sedintei trebuie sa cuprinda:



- prezentarea controlorilor financiari electorali;

- prezentarea procedurilor obiectivelor misiunii de control;

- prezentarea in detaliu a tematicii;

- comunicarea si Tnmanarea chestionarelor cu obiectivele de control si stabilirea
termenelor de finalizare a situatiilor solicitate conform chestionarului.

NOTA:

Chestionarul va cuprinde obiectivele de verificare, obiective ce pot fi extinse, dupa

caz.

Procedura:

Executant

Operatiuni DA
NU

Observatii

Controlorii financiari
electorali

1. transmit adresa de notificare
intocmitda la procedura 03.

Intocmesc minuta sedintei de
prezentare cu urmdtoarea structura:
- tema misiunii de control;

- perioada supusa controlului;

- numele celor care intocmesc minuta
sedintei de deschidere;

- numele persoanei insdrcinate cu
verificarea intocmirii minutei de
deschidere;

- lista participantilor la sedinta de
deschidere, cu mentiunea numelui,
functiei, compartimentului si a
numdrului de telefon (prezenta
obligatorie a mandatarului
coordonator) ;

2. stenograma sedintei de prezentare
va cuprinde redactarea in detaliu a
dezbaterilor sedintei de prezentare.

PROCEDURA P08 - EXECUTAREA PROGRAMULUI DE CONTROL

Scopul:

Informatiile colectate si vizualizate asigurd o baza pentru constatarile si concluziile
controlorilor financiari electorali.

Premise:

In timpul acestei faze de colectare, vizualizare si prelucrare a informatiilor
controlorii financiari electorali efectueaza testari in concordantd cu programul de



control stabilit. Munca in cadrul acestei faze produce dovezi in baza carora controlorii
financiari electorali intocmesc actul de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. efectueazad testdrile si
electorali procedurile stabilite in programul de

control;

2. apreciazd dacd dovezile obtinute
sunt pertinente;

3. colecteaza documentele pentru
toatd misiunea de control, fiind acte
doveditoare justificative care
trebuie semnate de cdtre mandatarul
financiar;

4. eticheteazd si numeroteaza toate
documentele;

5. indosariazd copiile documentelor
justificative care fac dovada
sdvdrsirii contraventiei.

PROCEDURA P09 - CONSTATAREA CONTRAVENTIILOR

Scopul:
A furniza un ghid de constatare a contraventiilor.

Premise:

Cand controlorii financiari electorali constata ca s-a comis o contraventie, vor fi
obligati sa raporteze cel mai tarziu a doua zi directorului Departamentului de control,
printr-o nota telefonica.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. raporteazd cel mai térziu a doua

electorali z1 directorului directiei de control
orice contraventie constatatd, prin
contactare telefonica.

Directorul general al 2. are obligativitatea de a informa

Departamentului de control in termen de maximum 3 zile
lucrdatoare presedintele A.E.P.




PROCEDURA P10 - REVIZUIREA DOCUMENTELOR DE LUCRU

Scopul:

Sa asigure ca documentele sunt pregatite Tn mod corespunzitor §i ca acestea
furnizeaza sprijin adecvat pentru munca efectuata si pentru dovezile adunate in timpul
misiunii de control.

Premise:

Controlorii revad formularele constatarilor de control si documentele de lucru din
punctul de vedere al formatului si al continutului, asigurandu-se ca dovezile prezentate
in actele dosarului pot trece testul de evidenta. Pentru a trece testul, evidenta trebuie sa
fie suficienta si relevanta.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. pe mdsurd ce controlul
electorali progreseaza, eticheteazd si

numeroteaza toate documentele;

2. apreciaza dacd formularele
constatdrilor de control si
documentele de lucru asigurd un
sprijin corespunzdator pentru misiunea
de control;

3. revizuiesc lucrdrile din punctul
de vedere al continutului si al
formei si apreciazd daca formularele
constatdrilor de control si
documentele de lucru pot trece testul
de evidenta;

4. efectueazd modificdrile necesare
la documente;

5. intocmesc nota centralizatoare a
documentelor de lucru.

PROCEDURA P11 - SEDINTA DE INCHIDERE

Scopul:
Permite prezentarea catre entitatea controlatd a rezultatelor controlului efectuat si a
constatarilor mentionate in procesul-verbal de control.

Premise:
Procesul-verbal intocmit de catre echipa de control si prezentat entitatii controlate
trebuie sa fie clar (adica sa fie usor de inteles, evident, sa nu permita interpretari),



obiectiv (sd nu fie partinitor) si fundamentat (fiecare constatare sa aiba la baza
documentele doveditoare si sa faca trimiteri la textul legal incident).

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. planificd sedinta de inchidere;
electorali 2. incheie o minutd a sedintei de

inchidere, iar, dupd caz, se
efectueazd modificarile apdrute pe
baza discutiilor purtate, semnatd
atdt de controlorii financiari, céat
si de mandatarul financiar, precum si
de ceil prezenti la sedintd, si se
indosariaza.

PROCEDURA P12 - ELABORAREA PROIECTULUI DE RAPORT DE
CONTROL

Scopul:
Prezinta cadrul general total, obiectivele, constatarile, concluziile si recomandarile
facute de catre echipa de controlori financiari.

Premise:
in elaborarea proiectului raportului de control, echipa de control foloseste dovezile
gasite cu privire la contraventiile constatate.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. redacteazd proiectul raportului de

electorali control, indicadnd toate detaliile
necesare si mentioné&nd pentru fiecare
constatare dovada, corespunzdtor
legislatiei in vigoare;
2. proiectul raportului de control se
redacteaza in doud exemplare, céte
unul pentru fiecare parte.

Directorul general al 3. prezintd proiectul raportului

Departamentului de control spre avizare.

Registratura A.E.P. 4. trimite spre consultare proiectul
de raport formatiunii politice
controlate.



Formatiunea politica 5. formuleaza puncte de vedere pe

controlata care le transmite A.E.P. in maximum
15 zile.

Controlorii financiari 6. analizeazd observatiile

electorali formatiunii politice si pregdtesc

reuniunea de conciliere.

PROCEDURA P13 - REUNIUNEA DE CONCILIERE

Scopul:
Reconcilierea intre cele doua parti cu privire la constatarile inscrise in raportul de
control.

Premise:
Pregatirea reconcilierii.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Formatiunea politica 1. analizeaza raportul de control si

controlata are dreptul ca in termen de 15 zile
lucrdtoare sa solicite o reuniune de
conciliere, dacd este cazul.

Controlorii financiari 2. pregdtesc reuniunea de conciliere

electorali cu entitatea controlatd in termen de
10 zile de la primirea punctului de
vedere de la entitatea controlata.
Informeazd entitatea controlata
asupra locului si datei reuniunii de
conciliere.
Intocmesc minuta reuniunii de
conciliere.

Controlorii financiari 3. analizeaza constatdrile in vederea

electorali si entitatea acceptdrii sau contestdrii

controlata concluziilor formulate in raportul de
control.

PROCEDURA P14 - RAPORTUL FINAL DE CONTROL

Scopul:
Se prelucreaza raportul de control pentru redactarea finald si pentru tiparire, daca
acesta este complet si include si punctul de vedere al entitatii controlate.



Premise:
Controlorii financiari electorali sunt responsabili pentru asigurarea unei prezentari
de calitate a raportului de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. constatd cd toate modificdrile
electorali aprobate la proiectul de raport sunt
efectuate si finalizeazd raportul de
control.

PROCEDURA P15 - DIFUZAREA RAPORTULUI DE CONTROL

Scopul:
Difuzarea raportului final.

Premise:
Raportul trebuie sd cuprinda toate datele necesare detaliate care au dus la atingerea
scopului controlului.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Directorul general al 1. semneazd raportul final si il

Departamentului de control 1inainteazd spre aprobare
presedintelui A.E.P.;
2. dupd aprobare, raportul de control
in care sunt introduse si
recomanddarile respective este
transmis entitdtii controlate.
3. rezultatele fiecdrui control
efectuat se vor publica in Monitorul
Oficial al Romédniei, Partea I, si pe
pagina de internet a A.E.P., in
termen de 15 zile de la comunicarea
cdtre entitatea controlata.

PROCEDURA P16 - SUPERVIZAREA

Scopul:



De a asigura cd obiectivele misiunii de control au fost atinse in conditii de calitate.

Premise:
Directorul general al Departamentului de control este responsabil cu supervizarea
misiunii de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU

Controlorii financiari 1. prezintd directorului general al

electorali Departamentului de control
documentele din dosarul permanent al
misiunii de control.

Directorul general al 2. verificd executarea corectad a

Departamentului deruldrii misiunii de control;

de control 3. verificd existenta elementelor

probante;

4. verifica daca redactarea
raportului de control este exactd,
clard si concisa.

PROCEDURA P17 - URMARIREA RECOMANDARILOR

Scopul:
Urmarirea punerii in aplicare a recomandarilor facute de controlorii financiari
electorali.

Premise:

Urmarirea recomandarilor formulate in rapoartele de control de catre controlorii
financiari electorali este un proces prin care se constata caracterul adecvat, eficacitatea
si conformitatea actiunilor intreprinse de catre conducerea entitatii controlate pe baza
recomandarilor din raportul de control.

Procedura:
Executant Operatiuni DA Observatii
NU
Controlorii financiari 1. intocmesc fisa de urmarire a
electorali recomanddrilor;

2. verificd implementarea
recomanddrilor la termenele
stabilite;




Formatiunea politica 3. transmite controlorilor financiari

controlata electorali, la termenele stabilite, o
notd de informare cu privire la
stadiul implementdrii recomanddrilor
facute in raportul de control.

Directorul general al 4. in cazul in care nu sunt respectate
Departamentului termenele de implementare, informeaza
de control presedintele A.E.P., care la rédndul

sdu va lua masurile necesare in
conformitate cu legislatia in
vigoare.

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice
si a campaniilor electorale

CALENDARUL MISIUNII DE CONTROL
Denumirea misiunii de CONLrol: ...t ittt ittt et ettt ee e

Periocada supusad controlului: . ... ... ..t ieeeenennn
Durata controlulul: ...t e

Etapele Proceduri Duratda Persoanele Locul
implicate desfdsurdrii

Pregdtirea P02 - Elaborarea ordinului de
misiunii serviciu
de control P03 - Completarea declaratiei
de independenta
P04 - Notificarea misiunii de
control
PO5 - Colectarea si prelucrarea
informatiilor
P06 - Elaborarea programului de
control
P07 - Sedinta de prezentare
Operatia P08 - Executarea programului de
de control control
P09 - Constatarea contraventiilor
P10 - Revizuirea documentelor de
lucru
P11 - Sedinta de inchidere
Raportul P12 - Elaborarea proiectului de
de control raport de control
P13 - Reuniunea de conciliere
P14 - Raportul final de control
P15 - Supervizarea
P16 - Difuzarea raportului de
control
Urmdrirea P17 - Urmdrirea recomanddrilor
recomanddarilor

Intocmit de: v vttt DAata: weuweurenenen.



(numele, prenumele si functia)
Aprobat de: ..ttt e e e e e e e et e Data: ....oeieeen.nn.
(numele, prenumele si functia)

Autoritatea Electorald Permanentd

Bd. Octavian Goga, nr. 2, sector 3, 030982 Bucuresti
WWw.roaep.ro, e-mail: officelroaep.ro

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

Nr. ...... din .........
ORDIN DE SERVICIU
In conformitate cu prevederile: .....i.iiiiiiie e e , se va efectua
In periocada: «.o.iii ittt e e o misiune de control la
Scopul misiunii de control este: ...ttt e e e e e e ,

iar obiectivele acesteia sSUNT: ...ttt ittt ittt ittt it ettt
Pericada supusd controlulul eSte: ..ttt ittt teeeeeeeeeeeeeeoneeanennns
Echipa de control este formatda din urmdtorii:

Presedintele Autoritdtii Electorale Permanente,
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice
si a campaniilor electorale

DECLARATIA DE INDEPENDENTA

NUmME e ittt ittt ittt ettt et et Data: ittt it i e e
Misiunea de CONtTrOl: ittt ittt ittt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeneeneenees

Incompatibilitdti in legaturd cu entitatea controlata

Ati avut relatii oficiale, financiare sau personale cu persoane
care ar putea sa va limiteze mdsura in care sa fi{i interesat, sa
descoperiti sau sd constatati abateri de la Legea nr. 334/20067?

\ |
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ Aveti idei preconcepute fatd de persoane, grupuri, organizatii \
| sau obiective care ar putea sda va influenteze in misiunea de |
| control?

\ \
\ \
\ \
\ \
\ |
\ \
\ \

Aveti functii sau ati fost implicati in ultimii 5 ani in
activitatea formatiunii politice controlate?

Sunteti sot/sotie, rudd sau afin pdnd la gradul al patrulea
inclusiv cu cei din conducerea formatiunii politice ce urmeazd a fi
controlata?



Sunteti sot/sotie, rudd sau afin pdnd la gradul al patrulea
inclusiv cu cei din conducerea Autoritdtii Electorale Permanente?

fostd angajare sau primirea de foloase materiale de la vreun grup
anume?

Ati tinut anterior contabilitatea la formatiunea politicad pe
care urmeaza sa o controlati?

|
\
\
|
Aveti vreo legdtura politicd, sociald care ar rezulta dintr-o |
\
\
\
\
\
\
\

Aveti vreun interes financiar direct sau indirect la formatiunea
politicd pe care urmeaza sa o controlafi?

Sunteti membru al vreunei formatiuni politice?

Dacd in timpul misiunii de control apare orice incompatibilitate|
personald, externd sau organizationald care afecteazd abilitatea \
dumneavoastrda de a lucra si a face rapoartele de control
impartiale, notificati directorul general al departamentului de |
control.

\

Controlor financiar electoral, Directorul general al departamentului,
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice

si a campaniilor electorale

CHESTIONAR - LISTA DE VERIFICARE

Denumirea misiunii de control: Perioada supusd controlului:

\ Obiectivul: |

ACTIVITATEA CONTROLATA




AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice
si a campaniilor electorale

PROGRAMUL DE CONTROL LA FORMATIUNEA POLITICA

Denumirea misiunii de CONLrol: ... ittt it et e et ettt ee e

Pericada supusd controlulul: ...ttt ieeeeeeeeeeeeeeneeenennns

Durata COontrolulUdl: & ittt ittt ittt ettt et eeeeeeeeeeanenneenns

Obiectivele/ | Tipul | Tehnica | Durata | Controlori

Activitate | verificarii \ utilizata | verificarii \ executanti \
\ \ \ \ \
\ | | | |
\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
\ \ | | |
\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
\ \ \ | |
\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
\ \ \ \ |

Intocmit de: v ittt et e Data: weuvenennnn..

(numele, prenumele si functia)
Aprobatl de: .. e e e e e e e Data: ...

(numele, prenumele si functia)
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si

a campaniilor electorale

FORMULARUL CONSTATARILOR DE CONTROL

Nr. .........
Denumirea misiunii de CONLrol: ...ttt ittt ittt ettt eeeeeeneean
Pericada supusSd CONtrolUlUl: v ii ittt ittt tneeeeeeeeeeeeeneeeeeennns
Durata CONtrolUlUdl: & ittt ittt ettt ettt et eeeenesaeeoeeeeeeneeneeas
O = et o T =Y 1= Y-S
R O o ¥ = i =1 ke O
G T 7= o= o o = -
4, CONSECINEE I ittt ittt it et ettt eeeeeeeeeeoeeeoeeeoeeeneeneenees
5. Recomanddri si solufill pPropUSE: ..ttt ittt ittt eeeeenenenennns



Intocmit de: ittt e e Data: w.eeeneen..
(numele, prenumele si functia)

Pentru conformitate:
Entitatea controlatd: ... ittt ittt it e ieeeeennns Data: .......
(numele, prenumele si functia)

NOTA:
Se anexeazd materialele probatoare in copie (xerox).

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice
si a campaniilor electorale

FORMULAR DE CONSTATARE SI RAPORTARE A ABATERILOR
Cdtre: Directorul general al Departamentului de control
Denumirea misiunii de control: ..... ...,

Periocada supusad controlului: ....... .ttt eteeeeeeeeeenns
Durata controlulul: ...ttt ittt e e e e e e e e e e

In urma misiunii de control efectUatd 1a it ennenennnn s—-au

constatat urmdtoarele deficiente:
a) constatarea (abaterea);
b) actul sau actele normative incdlcate.

Constatdrile vor fi fundamentate pe documente Jjustificative ce se anexeaza

la raport.
Controlor financiar electoral, Data: ..veeeweeen..
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice

si a campaniilor electorale

FISA DE URMARIRE A RECOMANDARILOR

Formatiunea politica:

Filiala/Organizatia: Misiunea de control: Raport de control

nr.:
\

Nr. Recomandarea Implementat|Partial |INeimplementat |Data planificata/

rec | implementat | |Data implementdrii

Seful echipei de control, Directorul general al departamentului,



AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantdrii partidelor politice
si a campaniilor electorale

NOTA CENTRALIZATOARE A DOCUMENTELOR DE LUCRU
Denumirea misiunii de control: . ... ..ttt eneennnn

Pericada supusd controluluil: .....euiiiitenneeeennneennn
Durata controlulul: ... ..ttt

Constatarea Documentul justificativ Existd?

DA NU

Autoritatea Electorala Permanentad

Bd. Octavian Goga, nr. 2, sector 3, 030982 Bucuresti
www.roaep.ro, e-mail: office@roaep.ro

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

MINUTA SEDINTEI DE PREZENTARE

A. Mentiuni generale

Formatiunea politicd controlata:

Tema misiunii de CONLIrOl: ..ttt ittt ettt ettt oo eeeeeeeeeneseeseneeeesas
Pericada supuSd CONLrOlULUL:t v ittt ittt ittt et eeeeeeeeeeeeeesoneeeeenneeens
DUurata CONtrOlULUdt v ittt ittt ittt et ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeneaneeensas
Intocmit de: v.vviiiiin i (numele, prenumele si functia); data:
Verificat de: ..... ... (numele, prenumele si functia); data:

Lista participantilor: (numele, prenumele, functie, numdrul de telefon)
- din partea formatiunii politice:



- din partea Autoritdtii Electorale Permanente:

B. Stenograma sedintei de prezentare

M-01

NOTA:
Minuta Sedintei de prezentare se completeazd olograf.
Minuta se semneazd de cdtre toti participantii.

Autoritatea Electorald Permanentd

Bd. Octavian Goga, nr. 2, sector 3, 030982 Bucuresti
WwWw.roaep.ro, e-mail: officelroaep.ro

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

MINUTA SEDINTEI DE INCHIDERE

A. Mentiuni generale

Formatiunea politicd controlata:

Tema Misiunid de CONETrO Ll ittt ittt et ettt ettt ettt eee et eeeeeeeneeneean
Pericada supuSd CONLrOlULUL:l v ittt ittt ittt teeeeeeeeeeeeeneeeeseneeeeeenneens
DUurata CONtrOlUlUd s it ittt ittt et e ettt e et e eeeeeeeoeeeoeeaeeeeeeneeeneeeneenenas

Intocmit de: v.vviiiiin i, (numele, prenumele si functia); data:

Lista participantilor: (numele, prenumele, functie, numdrul de telefon)
- din partea formatiunii politice:

\
\
\
\
\
\
\
| Verificat de: .... ... (numele, prenumele si functia); data:
\
\
\
\
\
| - din partea Autoritdtii Electorale Permanente:

\

\



B. Stenograma sedintei de inchidere

NOTA :
Minuta Sedintei de inchidere se completeazd olograf.
Minuta se semneazd de cdtre toti participantii.

Autoritatea Electorald Permanentd

Bd. Octavian Goga, nr. 2, sector 3, 030982 Bucuresti
WwWw.roaep.ro, e-mail: officelroaep.ro

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

MINUTA SEDINTEI DE CONCILIERE

A. Mentiuni generale

Formatiunea politicd controlata:

Tema Misiunid de CONETO Ll ittt ittt ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeneeneenn
Perioada supusd controlulul: ... ..ttt ittt ettt
DUrata CONtrOlUlUd s vttt ittt ettt et et ettt eeneeeeeeneeeeeeneeeeeeneeenees

Intocmit de: ... (numele, prenumele si functia); data:

Verificat de: ..... ... (numele, prenumele si functia); data:

Lista participantilor: (numele, prenumele, functia, numdrul de telefon)
- din partea formatiunii politice:

- din partea Autoritdtii Electorale Permanente:

B. Stenograma sedintei de conciliere




NOTA :
Minuta Sedintei de conciliere se completeazd olograf.
Minuta se semneazd de cdtre toti participantii.

Autoritatea Electorald Permanentd

Bd. Octavian Goga, nr. 2, sector 3, 030982 Bucuresti
WWwW.roaep.ro, e-mail: officel@roaep.ro

Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

NOTIFICAREA PRIVIND DECLANSAREA MISIUNII DE CONTROL

............................................ (formatiunea politicd)
DL = - (numele si prenumele)
Directorul general al Departamentului de control al finantdrii partidelor
politice si a campaniilor electorale

(Se denumeste misiunea de control)
RSl S 1= o < X (=1 (numele si prenumele)

In conformitate cu prevederile
urmeazd ca in periocada ......iiiiiiiiinn.
LU 1= la
formatiunea dumneavoastra.

Controlul va examina modul cum formatiunea dumneavoastra respectad
prevederile legale din domeniul finantdrii partidelor politice.

Va vom contacta ulterior pentru a stabili de comun acord o sedinta de
prezentare 1In vederea discutdrii diverselor aspecte ale misiunii de control
cuprinzand:

- prezentarea controlorilor;

- prezentarea principalelor obiective ale misiunii de control;

- scopul misiunii de control;

- alte aspecte.

Pentru o mai bunda intelegere a activitdtii dumneavoastrd, va rugam sa ne
puneti la dispozitie urmdtoarea documentatie:

Dacd aveti unele intrebdri privind aceastd actiune, va rog sa ne contactati:



(numele, prenumele si numdrul de telefon al persocanelor de contact)

Cu stima
Director general departament,

N-01

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantarii partidelor politice
si a campaniilor electorale

PROIECT DE RAPORT

Proiectul de raport se intocmeste pe bazd documentard obtinutd si prelucrata de
catre echipa de control.

Pagina de titlu si cuprinsul
Reprezinta pagina in care se mentioneaza denumirea misiunii de control. Rapoartele
vor contine un cuprins al lucrarilor si documentelor.

Semnatura

Raportul de control este semnat de catre fiecare membru al echipei de control, pe
fiecare pagind a acestuia. Ultima pagind a raportului de control este semnata si de
catre directorul general al departamentului.

Introducere

Descrie tipul de control si baza legalda a misiunii (planul anual de control, control
tematic).

Prezinta datele de identificare a misiunii de control (ordinul de serviciu, echipa de
controlori, formatiunea politicd controlatd, durata actiunii de control, perioada
controlata).

Identifica activitatea ce este controlatd si prezintd informatii sintetice cu privire la
misiunea de control.

Prezinta modul de desfasurare a misiunii de control (caracterul misiunii de control:
sondaj/exhaustiv, documentare; proceduri, metode, tehnici utilizate; documente
materiale examinate Tn cursul misiunii de control; materiale Tntocmite in cursul
misiunii de control).

Face referire la constatarile si recomandarile misiunilor de control anterioare care,
pana la momentul prezentei misiuni de control, nu au fost rezolvate.

Stabilirea obiectivelor



Obiectivele de control prezentate in raportul de control sunt cele inscrise Tn
programul de control.

Stabilirea metodologiei
Explica tehnicile si instrumentele de control folosite pentru a indeplini obiectivele
misiunii de control.

Constatarile si recomandarile controlului

Echipa de control trebuie sa se pronunte asupra obiectivelor de control in ordinea in
care au fost stabilite Tn programul de control, indiferent de ordinea de abordare
practica.

Constatdrile efectuate trebuie prezentate sintetic, cu trimitere explicita la anexele la
raportul de control. Sunt prezentate distinct constatdrile cu caracter pozitiv de
constatdrile cu caracter negativ, in scopul generalizarii aspectelor pozitive, pe de o
parte, si al identificarii cdilor de rezolvare a deficientelor generatoare de fapte cu
caracter contraventional, pe de alta parte.

Concluziile echipei de control trebuie sa aiba un caracter fundamentat, sa fie
pertinente si sa nu fie disproportionate in raport cu baza documentara utilizata.

Recomandari

Recomandarile din raportul de control trebuie sa fie posibil de implementat.
Fiecare recomandare trebuie sa fie elaborata dupa urmatoarea structura:

1. fapta;

2. cauza/efectul;

3. recomandarea.

Vor fi redactate clar si concis pentru fiecare deficienta constatata.

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Departamentul de control al finantarii partidelor politice
si a campaniilor electorale

RAPORT FINAL DE CONTROL

Raportul final de control are aceeasi structura cu proiectul de raport cu corectiile ce
au rezultat in urma sedintei de conciliere in care entitatile controlate au putut aduce
argumente/documente suplimentare in favoarea argumentarii pozitiei lor.

Proiectul de raport se intocmeste pe baza documentara obtinuta si prelucrata de
catre echipa de control.



Pagina de titlu si cuprinsul
Reprezintd pagina in care se mentioneazd denumirea misiunii de control. Rapoartele
vor contine un cuprins al lucrarilor si al documentelor.

Semnatura

Raportul de control este semnat de catre fiecare membru al echipei de control, pe
fiecare pagind a acestuia. Ultima pagind a raportului de control este semnata si de
catre directorul general al departamentului.

Introducere

Descrie tipul de control si baza legald a misiunii (planul anual de control, controlul
tematic).

Prezinta datele de identificare a misiunii de control (ordinul de serviciu, echipa de
controlori, formatiunea politicd controlatd, durata actiunii de control, perioada
controlata).

Identifica activitatea ce este controlata si prezintd informatii sintetice cu privire la
misiunea de control.

Prezintd modul de desfasurare a misiunii de control (caracterul misiunii de control:
sondaj/exhaustiv, documentare, proceduri, metode, tehnici utilizate; documente
materiale examinate n cursul misiunii de control; materiale Tntocmite in cursul
misiunii de control).

Face referire la constatarile si recomandarile misiunilor de control anterioare care
pana la momentul prezentei misiuni de control nu au fost rezolvate.

Stabilirea obiectivelor
Obiectivele de control prezentate in raportul de control sunt cele inscrise in
programul de control.

Stabilirea metodologiei
Explica tehnicile si instrumentele de control folosite pentru a indeplini obiectivele
misiunii de control.

Constatarile si recomandarile controlului

Echipa de control trebuie sa se pronunte asupra obiectivelor de control in ordinea in
care au fost stabilite Tn programul de control, indiferent de ordinea de abordare
practica.

Constatdrile efectuate trebuie prezentate sintetic, cu trimitere explicita la anexele la
raportul de control. Sunt prezentate distinct constatdrile cu caracter pozitiv de
constatdrile cu caracter negativ, in scopul generalizarii aspectelor pozitive, pe de o



parte, si al identificarii cdilor de rezolvare a deficientelor generatoare de fapte cu
caracter contraventional, pe de alta parte.

Concluziile echipei de control trebuie sa aibd un caracter fundamentat, sa fie
pertinente si sa nu fie disproportionate in raport cu baza documentara utilizata.

Recomandari

Recomandarile din raportul de control trebuie sa fie posibil de implementat.
Fiecare recomandare trebuie sa fie elaborata dupa urmatoarea structura:

1. fapta;

2. cauza/efectul,

3. recomandarea.

Vor fi redactate clar si concis pentru fiecare deficientd constatata.

ANEXA 2
la norme metodologice

MODELELE FORMULARELOR

Modelele formularelor utilizate in activitatea de evidenta a finantarii partidelor
politice si a campaniilor electorale, conform Legii nr. 334/2006, sunt:

Antet partid Cod: FAV1

Situatia anuald privind alte surse de venituri
anul ........

Date despre venituri

Venituri realizate conform art. 12 din Legea nr. 334/2006

Editarea, realizarea si difuzarea publicatiilor ori a altor
materiale de propagandd si culturd politicd proprii

Organizarea de intruniri si seminarii cu tematicd politica,
economicd sau socialad

Actiunile culturale, sportive si distractive

Inchirierea spatiilor aflate in patrimoniul propriu pentru
conferinte sau actiuni social-culturale si pentru organizarea
birourilor parlamentare

Instrdinarea terenurilor si clddirilor din patrimoniu, dar numai
dupd cel putin 10 ani de la inregistrarea in patrimoniu, cu exceptia

|
\
\
\
\
\
\
\
\
\
Serviciile interne
\
\
|
\
\
|
\
partidelor politice aflate in curs de dizolvare

|




Instrdinarea bunurilor mobile din patrimoniu, numai dacd nu

reprezintd acte de comert

TOTAL

Date mandatar partid

Nume

\
\
Prenume |
\

Nume | | |
\ | Semndturd manager \
Prenume \ | financiar partid
\ \ |
Data: |
Antet partid Cod: FAV2

Situatia anuald privind veniturile din materialele de
propaganda si culturd politica
anul ..........

Date despre venituri

Filiala




TOTAL

Date mandatar partid

Nu

me

Pr

enume

|
| Semndatura mandatar
\
\

Date manager financiar partid

Nu

me

Pr

enume

\

| Semndturd manager
| financiar partid
\

Data: |

Antet partid

Cod: FAV3

Situatia anuald privind veniturile din organizarea

de intruniri,

Date despre venituri

seminarii cu tematicd politicd,

economicd sau sociala

anul

Filiala

Valoare




TOTAL

Date mandatar partid

Nume

Prenume

Nume \ ‘
\ | Semndturd manager
Prenume \ | financiar partid
\ \
Data: |
Antet partid Cod: FAV4

Situatia anuald privind veniturile din actiuni
culturale, sportive, distractive
anul .....

Date despre venituri

Filiala Valoare




TOTAL

Date mandatar partid

Nume
Semndturd mandatar

Prenume

| Nume | |
| | | Semndturd manager
| Prenume | | financiar partid
| | |
Data: |
Antet partid Cod: FAV5

Situatia anuald privind venituri din servicii interne
anul .....

Date despre venituri

Filiala Valoare




TOTAL

Date mandatar partid

Nume

Semndturd mandatar

Prenume

| Nume | | |
| | | Semndturd manager |
| Prenume | | financiar partid |
| | | |
Data: |
Antet partid Cod: FAVG6

Situatia anuald privind veniturile din inchirierea
spatiilor pentru conferinte sau actiuni social-culturale
si pentru organizarea birourilor parlamentare
anul ............

Date despre venituri

|Nr.

| Filiala Valoare



TOTAL

Date mandatar partid

Semndturd mandatar

Nume
Prenume

Date manager financiar partid
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Data:

Cod: FAV7

Antet partid

Situatia anuald privind veniturile din instrdinarea



terenurilor si cladirilor din patrimoniu
anul ........0...
Date despre venituri
|Nr. Filiala Valoare
|crt

TOTAL

Date mandatar partid

Nume

Prenume

\ \
| Semnatura mandatar |
\ \
\ \

Nume

Prenume

\ \
| Semndturd manager \
| financiar partid |
\ \




Data: |

Antet partid Cod:

Situatia anuald privind instrdinarea bunurilor mobile
din patrimoniu, numai dacd nu reprezintd acte de
comert
anul ..........

Date despre venituri

FAVS

Filiala Valoare

TOTAL




Date manager

financiar partid

Nume \ |
\ | Semndturd manager
Prenume \ | financiar partid
\ \
Data:
Antet partid Cod: FRVC1
Raport detaliat al veniturilor si cheltuielilor
electorale
Tip alegeri/Anul |
\
Nume candidat/listd candidati |
\
Date despre venituri | Suma
1. | Venituri }
1.1 } Venituri din transferuri de la partid
1.1.1 } Venituri de la subventia de la buget
1.1.2 } Venituri din cotizatii
1.1.3. } Venituri din donatii
1.1.4 } Alte venituri
1.2. } Venituri specifice campaniei
1.2.1 } Donatii primite pentru campanie
1.2.2. } Subventie prin lege speciald
\ \
Date despre cheltuieli | Suma
2. | Cheltuieli
2.1 } Personal }
2.2 } Chirie, intretinere, functionare sedii
2.3. } Comunicatii :
2.4 } Protocol
2.5 } Transport :
\ \




Deplasdri (in afara localitatii)

| ?
2.7 | Tipdrituri si alte materiale promotionale
2.8 } Publicitate presd, radio, TV
2.9 } Publicitate stradala
2.10. } Servicii
2.11. } Sondaje, cercetare, consultantad
2.12 } Alte cheltuieli (numai detaliat pe fiecare cheltuialé)}
2.13 } Cheltuieli angajate restante
\ \

Rezultat financiar al campaniei

Date mandatar partid

Nume

\ \
\ \
Prenume | |
\ \

Date manager financiar partid

Nume
Semndturd manager

\
\
Prenume \
\

\
\
| financiar partid
|

Se completeazda de Autoritatea Electorald Permanenta

Numdr de inregistrare A.E.P.

\ |
\ \

Data \ | Stampila

\ | A.E.P.
Luat in evidenta \ \
\ \
Semndaturd reprezentant A.E.P. \
\
Antet partid Cod: FC1

Filiala

Organizatie

Fisd personald pentru evidenta cotizatiilor

Date cotizant




Nume

Prenume

CNP

Cetdtenie

Nr. carnet

Cotizatii incasate

An

Salariul minim*

Luna

Ianuarie

Februarie

Martie

Aprilie

Mai

Iunie

Tulie

August

Septembrie

Octombrie

Decembrie

TOTAL**

Date mandatar organizatie

Nume
Semndturda mandatar

Prenume

NOTA:

* Prin expresia "Salariul minim" se intelege valoarea salariului minim brut pe tara
calculat de Institutul National de Statistica la data de 1 ianuarie a anului respectiv,
valoare aprobata prin Hotarare de Guvern.



** Daca totalul cotizatiilor persoanei, insumat la data de 31 decembrie a anului
respectiv, depaseste baremul legal de 10 salarii minime brute pe tara, se inregistreaza
in "Lista membrilor de partid care au platit in anul ............ cotizatii a caror valoare
insumata depaseste baremul de 10 salarii minime brute pe tara".

Antet partid Cod: FC2

Filiala

Organizatie

Tabel incasare cotizatii pentru

luna ..t i i e , anul L.l

INr. | Nume si \ CNP | Cotizatie | Data | Nr. chitantd | Semndtura |
lert. | prenume \ | \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ | |
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ |
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ TOTAL \ \

\ \ \

Au fost incasati | | RON de la un numdr de | | membri cotizanti.
\ \ \ \
(suma)

Incasarea a fost fdcutd de mandatarul organizatiei |

(nume si prenume)




mandat postal cu confirmare de primire

fiind depusda cu | chitanta nr. |
\ \ \
| foaie de varsaméant nr. | |
\ \ \
| dispozitie de incasare casierie nr. |
\ \ \
\ \ \
\ \ \

in contul filialei.

| Semndturd mandatar |

Antet partid Cod: FC3
Filiala | |
\ \
Organizatie | \
\ |
Lista membrilor de partid care au platit in anul ..... cotizatii a caror

valoare insumatd depdseste baremul de 10 salarii minime brute pe tara

Cetdtenie CNP Valoare totald cotizatie|




Date mandatar filiala

Nume

\ | |
\ \ Semndaturd mandatar \
Prenume | | |
\ \ |

NOTA:

Persoanele din aceasta lista se publica in Monitorul Oficial conform art. 4 (5) din
Legea nr. 334/2006.

Persoanele care au depasit baremul de 48 salarii minime brute pe tara se trec in
tabelul "Lista membrilor de partid care au platit in anul ..... cotizatii a caror valoare
insumatd depaseste baremul de 48 salarii minime brute pe tara"

Antet partid Cod: FC4
Filiala | |
\ \
Organizatie | \
\ \
Lista membrilor de partid care au pldtit in anul ..... cotizatii a cdror

valoare insumatd depdseste baremul de 48 salarii minime brute pe tard

CNP Valoare

depdsire

Valoare totala
cotizatie

Nume si prenume Cetdtenie

|crt
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TOTAL

Date mandatar filiala

Nume

\ \ \
| | Semndturd mandatar |
Prenume \ \ \
| | |

NOTA:
Se completeaza lunar la nivel de filiala pe baza datelor raportate de organizatii.
Antet partid Cod: FC6

Situatie centralizatoare cotizatii incasate pentru
l1Uuna i et i e e e , anul ... .o,

Filiala Nr. membri Valoare




TOTAL

Date mandatar partid

Nume
Semndturd mandatar

Prenume

NOTA:
Se completeaza lunar la nivel de partid pe baza datelor raportate de filiale.
Antet partid Cod: FC7
Situatie semestriald venituri din cotizatii
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

N - Numdr membri
T - TOTAL

INr. |Filiala| N|Valoare |Valoare |Valoare |Valoare |Valoare |Valoare T
lcrt. |cotizatii|cotizatii|cotizatii|cotizatii|cotizatii|cotizatii
\ | luna 1 | luna 2 | luna 3 | luna 4 | luna 5 | luna 6

Figura 2Lex: Situatie semestriald venituri din cotizatii

Date mandatar partid

Nume \



| | Semndturd mandatar |
Prenume | | |

NOTA:
Se completeaza semestrial la nivel de partid pe baza datelor raportate de filiale.

#M1
Cod: FDla
Antet
Filiala
Organizatia

Se completeazd din partea filialei

Se acceptd donatia la data de

Fisd donatie pentru persoane fizice

Imputernicit
Date despre donator

| |
| |
| |
| |
\ \
| |
\ |
| | Nume \ ||
| Nume \ o \ ||
\ \ \ | | Prenume | |
| Prenume \ \ [ \ |
\ \ \ || \ \
| CNP \ ] \ \
\ \ o \ \
| Cetdtenie | \ | Semnaturd | Loc stampild |
\ \ N \ \
\ Semnaturad | [ | [
\ [
Date despre donatie
Se doneazd urmdtoarele constdnd in
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avdnd valoarea de ........... la data de ........
........................ avdnd valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........

In cazul bunurilor estimarea a fost fdcutd de comisia de evaluare compusd
o 15 o T la data de ...

Cod: FD1b
Antet
Filiala
Organizatia

Se completeazd din partea filialei

Fisd donatie pentru persoane fizice

Imputernicit

| |
| |
| Se acceptd donatia la data de |
| |
\ \
| |
\ \

Date despre donator




Denumire societate

. \
\ \ \ [ \
\ \ o ||
| Sediul social | [ I
\ \ \ [ \ \
| Nationalitatea \ [ \ \
\ \ \ [ | [
| C.U.I. \ \ | Semndtura | Loc stampila | |
\ \ o \ ||
| Reprezentant legal | \ [ | |
\ \ \ \
| Semndturd | Loc stampild |
| reprezentant legal |
\ \ \
Date despre donatie
Se doneazd urmdtoarele constdnd in
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........
........................ avand valoarea de ........... la data de ........

In cazul bunurilor estimarea a fost fdcutd de comisia de evaluare compusd
o 1 la data de ...,

#B

Antet partid Cod: FD2a

Filiala

Organizatie

Fisd anuald de evidentd a donatorului persoana fizica

Date donator

Nume

Prenume

CNP

Cetdtenie

Date despre donatii

Data donatiei Chitanta Felul donatiei Valoarea justa

a donatiei




Valoare salariu minim brut pe tara la 01.01 .......

\
\
| Prag maxim anual - 200 salarii de bazd minime brute pe tara
\

Date mandatar organizatie

Nume | |
\ | Semndtura mandatar
Prenume | \
\ \
Antet partid Cod: FD2b
Filiala \ \
\ |
Organizatie | \
\ \

Fisd anualada de evidentd a donatorului persoana Jjuridica

Date donator

Denumire societate

Sediul social

Q

UI

\
\
\
\
Nationalitate \
\
\
\
Reprezentant legal |

\




Date despre donatii

Data donatiei Chitanta Felul donatiei Valoarea justa

a donatiei

|Valoare salariu minim brut pe tard la 01.01 .......

| Prag maxim anual - 500 salarii de bazd minime brute pe tar

Qe

Date mandatar organizatie

| Nume \ \ \

\ \ | Semndturd mandatar \

| Prenume | | |

\ \ \ \
Antet partid Cod: FD3a
Filiala | |

\ \

Lista donatorilor persocane fizice care au fdcut in anul fiscal ..... donatii

a cdaror valoare cumulatd depdseste baremul de 10 salarii minime brute pe tara

INr. |[Nume si prenume| CNP |Cetdtenie|Felul donatiei| Valoare| Data
lcrt. donatiei




Date mandatar filiala

Nume
Semndaturd mandatar

\ \ \
\ \ \
| Prenume | \
\ \ \

NOTA:
Reprezinta baza de centralizare la nivelul partidului in vederea publicarii listei
donatorilor in Monitorul Oficial conform art. 9 (2) a) din Legea nr. 334/2006.

Antet partid Cod: FD3b

Filiala \ \
\ \

Lista donatorilor persoane Jjuridice care au fdcut in anul fiscal .....
donatii a cdror valoare cumulatd depdseste baremul de 10 salarii minime brute pe
tara

INr. |Denumire |Sediul|Nationalitate|CUI|Reprezentant|Felul |Valoare|Data
|crt.|societatel|sociall \ |legal |donatiei] |donatiei




\ \
\ \ Semnaturd mandatar
\ \
\ \

NOTA:
Reprezinta baza de centralizare la nivelul partidului in vederea publicarii listel
donatorilor in Monitorul Oficial conform art. 9 (2) a) din Legea nr. 334/2006.

Antet partid Cod: FD4a

Lista donatorilor persocane fizice care au fdcut in anul fiscal ..... donatii
a cdror valoare cumulatd depdseste baremul de 10 salarii minime brute pe tara

INr. |[Nume si prenume] CNP |Cetdtenie|Felul donatiei| Valoare| Data
lcrt. \ donatiei




Date mandatar filiala

Nume
Semnaturd mandatar

\ \ \
\ \ \
| Prenume | |
\ \ \

NOTA:
Centralizator la nivelul partidului care se publica in Monitorul Oficial conform art.
9 (2) a) din Legea nr. 334/2006.

Antet partid COD: FD4b

Lista donatorilor persoane Jjuridice care au fdcut in anul fiscal .....
donatii a cdror valoare cumulatd depdseste baremul de 10 salarii minime brute pe
tard

INr. |Denumire |Sediul|Nationalitate|CUI |Reprezentant|Felul |Valoare|Data
|crt.|societate]|social| \ | legal |donatiei | |donatiei

TOTAL

Date mandatar partid

Nume

\
\
Prenume |
\

\ \
| Semndaturd mandatar |
\ \
\ \

NOTA:
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NOTA:



Se publica in Monitorul Oficial valoarea totala rezultata conform art. 9 (1) din
Legea nr. 334/2006.
Se pastreaza la sediul partidului.

Antet partid Cod: FD6

Centralizator donatii
anul ......

Date despre donatii

Tip donatie Nr. donatori Valoare donatie

Donatii persocane fizice

Donatii persoane juridice

Donatii confidentiale

\
\
\
\
\
\
\
\

TOTAL

\

Date mandatar partid

Nume

\ \ \
\ \ Semndturd mandatar \
Prenume | \ \
\ \ \

Date manager financiar partid

| Nume \ \ |
\ \ | Semndturd manager |
| Prenume | \ financiar partid \
\ \ \ \
Data: |
Antet Cod: MF1

Formular pentru declararea si inregistrarea mandatarului financiar

Date despre partid

Denumire partid

CUI

Adresa

Telefon

Fax

E-mail



Reprezentant legal |

Date despre mandatar

Nume

Prenume

Studii

CNP

B.I./C.I.

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Competente

Desfdsoard activitatea financiar contabild la nivel

| central | filiald | organizatie |

Mandatar coordonator | da | nu |

Atributii conform art. 26 din Legea nr. 334/2006:

(1) Primirea donatiilor sau a legatelor de la persoane fizice sau juridice se|
face numai printr-un mandatar financiar, desemnat in acest scop de cdtre \
conducerea partidului.
(3) Mandatarul financiar are urmatoarele atributii:
a) organizeaza evidenta veniturilor primite pentru campania electorala, a \
transferurilor altor fonduri provenite din veniturile obtinute in afara \
perioadei electorale si a cheltuielilor efectuate pentru campania electorald; |
b) verificd legalitatea operatiunilor financiare efectuate in campania \
electorald, respectarea prevederilor privind donatiile inregistrate 1in \
perioada campaniei electorale;
c) 1nainteaza Autoritatii Electorale Permanente raportul privind respectarea |
conditiilor legale privind finantarea partidelor politice pe perioada \
campaniei electorale.
(4) Mandatarul financiar rdspunde solidar cu partidul care l-a desemnat, de |
legalitatea operatiunilor financiare efectuate in periocada campaniei
electorale si de respectarea prevederilor art. 23 - 25.

\

Desemnare



Data desemndrii
Loc stampila

\ \

\ \
Forma de colaborare |

\ \

\ \

Semndaturd mandatar Semndturd reprezentant legal

Se anexeaza o copie dupd anuntul de aducere la cunostintad.

Se completeazda de Autoritatea Electorald Permanenta

|[Numdr de inregistrare A.E.P.

\
\ \
| Data |
\
\
\

| Luat in evidenta

\ |
\ Semnatura reprezentant A.E.P. \ Stampila A.E.P.
\ \
\ \

NOTA:
Se intocmeste 1n trei exemplare cu valoare egala - unul pentru partid, unul pentru
mandatarul financiar si unul pentru Autoritatea Electorala Permanenta.

Antet Cod: MF2

Formular pentru declararea mandatarilor financiari pentru
alegeri .......iiiiiii.. , din anul ......

Date despre partid

Denumire partid

Reprezentant legal Semnaturd mandatar partid

\ \ \

\ \ \

| CUI \

\ \ \

| Adreséd \ || \ \
\ \ | | Semndturd reprezentant |

| Telefon \ | legal \ \
\ \ || \

| Fax \ [ \ \
\ \ | | Loc stampild]
| E-mail \ || \ \
\ \ I \

\ \ | \

\ \ I \




| Mandatar coordonator |

Filiala Prenume CNP Atributii~*

NOTA:
* La rubrica "Atributii" se completeazd cu lista de candidati (nume si prenume,
functia pentru care candideazd) din responsabilitatea sa.

Total mandatari desemnati | \

Data: | | | Se completeazd de Autoritatea Electorald Permanentd|

| Numar de
|inregistrare A.E.P.

|
|
|
Data |
|
|
|

| |
| | [
| | [
| | .
[ | Stampila | |
| ] | A.E.P. |
| | Luat in evidenta | |
. | .
. | [
| ] Semndturad reprezentant A.E.P. | |

|| | ||

Antet partid Cod: FS1

Situatia lunard a cheltuielilor efectuate pe destinatii
conform art. 20 din Legea nr. 334/2006
luna .« ottt e e e e , anul .....

Date generale despre subventie

Subventie anualada totala

Subventie lunara

Report subventie luna precedentd

Total fonduri

Date despre cheltuieli




internationale la care este afiliat partidul politic

Investitii in bunuri mobile si imobile, necesare activitatii
partidelor respective

Cheltuieli de protocol

Cheltuieli de birotica

Cheltuieli pentru campania electorala

TOTAL

Cheltuieli efectuate conform art. 20 din Legea nr. 334/2006 | Suma cheltuita

Cheltuieli materiale

Cheltuieli materiale pentru intretinerea si functionarea :

sediilor \

Cheltuieli de personal :

Cheltuieli pentru presa si propaganda

Cheltuieli privind organizarea de activitdti cu caracter }

politic \

Cheltuieli de deplasare in tara si in strdindtate

Cheltuieli pentru telecomunicatii

Cheltuieli cu delegatiile din strdindtate

Cheltuieli cu cotizatiile datorate organizatiilor politice }
\
\
|
\
\
|
\
\
|
\
\
\
\

Report

Date mandatar partid

Nume

Prenume

Date manager financiar partid

Nume

Prenume

Semndturd manager
financiar partid

Data: |

\
Semndturd mandatar |
\
\



